
АЛГОРИТМ БРОНЮВАННЯ  
під час дії воєнного стану військовозобов'язаних відповідно до переліків посад і професій 

військовозобов’язаних, які підлягають бронюванню на період мобілізації та на воєнний час, 

затверджених розпорядженням Кабінету Міністрів України від 18 березня 2015 р. № 493 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Якщо є 

Якщо 
відсутні Доповідає 

керівнику про 
відсутність 

працівників, які 
підлягають 

бронюванню 

Виготовляє бланки посвідчень, повідомлень та обліковує їх у книзі обліку бланків  
спеціального військового обліку 

Отримує під розписку від військовозобов’язаних, які підлягають бронюванню,  
їх військові квитки 

Заповнює посвідчення про відстрочку від призову і повідомлення про зарахування 
військовозобов’язаного на спеціальний військовий облік 

Підписує у керівника та засвідчує печаткою заповнені бланки повідомлень про зарахування  
військовозобов’язаного на спеціальний облік 

В десятиденний строк доставляє до ТЦК та СП за місцезнаходженням закладу  
заповнені бланки спеціального обліку, військові квитки (тимчасові посвідчення) та список 

військовозобов’язаних, на яких оформлюються (переоформлюються) відстрочки від призову, 
і здає їх під підпис у книзі обліку передання бланків  

Отримує від ТЦК та СП оформлені посвідчення і повідомлення на заброньованих  
разом із раніше зданими військовими квитками (тимчасовими посвідченнями),  

про що робить запис у книзі обліку передання бланків.  

Надсилає у п’ятиденний термін повідомлення про зарахування заброньованих 
військовозобов’язаних на спеціальний військовий облік до ТЦК та СП,  

де вони перебувають на військовому обліку  

Робить відповідний запис в книзі обліку бланків спеціального обліку про використання повідомлень  

Вносить до списку персонального військового обліку в графу 14 “Перебування на спеціальному  
обліку або номер команди/служба у військовому резерві” пункт, розділ та номер переліку, за якими 

оформлено бронювання військовозобов’язаним 

Повертає військовозобов'язаним у п'ятиденний строк військові квитки (тимчасові посвідчення)  
під розписку, при цьому забирає назад раніше видані розписки 

Вручає військовозобов’язаним посвідчення про відстрочку від призову  
під підпис у відомості на видачу посвідчень про відстрочку.  

Здає до ТЦК та СП за місцем знаходження закладу посвідчення про відстрочку, не вручені 
військовозобов’язаним, та заповнені відомості на видачу посвідчень про відстрочку 

За Переліком  
посад і професій та за даними  

розділу “Відомості про військовий облік” особових 
карток визначає військовозобов’язаних, які 

підлягають бронюванню 

Відповідальний за ведення  
військового обліку 



Під час заповнення посвідчень про відстрочку від призову і повідомлень 
про зарахування військовозобов’язаних на спеціальний військовий облік 
необхідно враховувати наступні особливості: 

бланки посвідчень про відстрочку та повідомлення про зарахування 
військовозобов’язаного виготовляти на папері формату А5 друкарськими 
пристроями персональних комп’ютерів та заповнювати їх розбірливо від руки 
чорнилами одного кольору, або друкувати після їх заповнення в електронному 
вигляді, при заповнені виправлення не допускаються; 

на лицьовій стороні аркуша розміщувати вздовж бланк А (ліворуч) та 
бланк Б (праворуч). На звороті аркуша розміщувати зворотну сторону бланка Б 
(ліворуч) та зворотну сторону бланка А (праворуч); 

у верхній частині бланку А, у рядку “найменування державного органу” 
зазначити: у посвідченнях про відстрочку, які оформляються територіальними 
центрами комплектування та соціальної підтримки – “МІНІСТЕРСТВО 
ОБОРОНИ УКРАЇНИ”, у посвідченнях про відстрочку, які оформляються 
органами СБУ – “СЛУЖБА БЕЗПЕКИ УКРАЇНИ”, у посвідченнях про 
відстрочку, які оформляються підрозділами  Служби зовнішньої розвідки 
України – “СЛУЖБА ЗОВНІШНЬОЇ РОЗВІДКИ УКРАЇНИ”; 

у посвідченні про відстрочку та повідомленні про зарахування 
військовозобов’язаного потрібно зазначати розпорядження Кабінету Міністрів 
України від 18 березня 2015 р. № 493 та номер додатку до цього розпорядження 
(додаток 4 для посад і професій військовозобов’язаних, які працюють в МОН та 
на підприємствах, в установах та організаціях сфери освіти); 

в рядку “склад (профіль)” для військовозобов’язаних рядового або 
сержантського та старшинського складу зазначати “Рядовий” або 
“Сержантський та старшинський”, для осіб офіцерського складу зазначати 
профіль (командний, інженерний або технічний, юридичний, медичний або 
ветеринарний); 

в рядку “військове звання” записувати останнє військове звання 
військовозобов’язаного, отримане ним під час проходження служби або 
перебування в запасі відповідно до записів у військовому квитку; 

у разі, коли виробнича спеціальність робітника не внесена до переліку 
посад і професій, у посвідченні про відстрочку і повідомленні про зарахування 
військовозобов’язаного робиться відповідний запис, наприклад: “робітник … 
розряду”; 

строк надання відстрочки від призову на військову службу зазначається 
словами: “12 місяців з дня оформлення відстрочки від призову”. 

Під час воєнного стану бронювання військовозобов’язаних відповідно до 
переліків посад і професій здійснюється без урахування вікових розрядів, 
військових звань та військово-облікових спеціальностей, зазначених в переліках 
посад і професій, затверджених розпорядженням Кабінету Міністрів України від 
18 березня 2015 р. № 493. 

Обсяги бронювання військовозобов’язаних становлять не більше 50 
відсотків кількості військовозобов’язаних працівників установи станом на 18 
травня 2024 р. У разі збільшення чисельності військовозобов’язаних – станом на 
дату оформлення відстрочки від призову.



Бланк А 
 

(найменування державного органу) 
 

Посвідчення дійсне за наявності військового 
квитка (тимчасового посвідчення) 

військовозобов’язаного 
серія ____  № ________ 

 
ПОСВІДЧЕННЯ № _______ 

від ___.____.20____ р. 
про відстрочку від призову на військову 

службу на період мобілізації та на воєнний час 
 
 
Видано ________________________________ 

(найменування територіального центру 
комплектування та соціальної підтримки, 

_______________________________________ 
органу СБУ, підрозділу Служби зовнішньої розвідки) 
військовозобов’язаному _________________ 
_______________________________________ 

(прізвище, ім’я та по батькові) 
рік народження _________________________ 
склад (профіль)_________________________ 
військово-облікова спеціальність № _______ 
військове звання _______________________, 
що працює _____________________________ 
_______________________________________ 

(найменування та адреса підприємства) 
на посаді (за професією)__________________ 

________________________________ 
«___» розряду, про те, що йому відповідно до 
розпорядження Кабінету Міністрів України 
від ___ _____________ 20 ___ р. № ____ 
згідно з переліком посад і професій (додаток 
до розпорядження № ____), найменування  
розділу ____________, пункт ____, надано 
відстрочку від призову на військову службу 
на період мобілізації та на воєнний час  

на _____________________________ 
______________________________________ . 
 
МП 
________________________________ 

(посадова особа територіального центру 
комплектування та соціальної підтримки, 

________________________________ 
органу СБУ, підрозділу Служби 

________________________________ 
зовнішньої розвідки, військове звання та підпис) 
 

______ _____________________ 20 ______ р. 

Бланк Б 
ПОВІДОМЛЕННЯ № _______ 

від ___.____.20____ р. 
 

про зарахування військовозобов’язаного на 
спеціальний військовий облік 

 
Військовозобов’язаний ___________________ 
_______________________________________ 

(прізвище, ім’я та по батькові) 
рік народження _________________________ 
склад (профіль)_________________________ 
військово-облікова спеціальність № _______ 
військове звання _______________________, 
що працює _____________________________ 
_______________________________________ 

(найменування та адреса підприємства) 
на посаді (за професією)__________________ 

________________________________ 
«___» розряду, відповідно до розпорядження 
Кабінету Міністрів України від ___ 
_____________ 20 ___ р. № ____ згідно з 
переліком посад і професій (додаток до 
розпорядження № ____), найменування  
розділу ______________, пункт ________, має 
право на відстрочку від призову на військову 
службу на період мобілізації та на воєнний 
час на ________________________________ 
______________________________________ . 
 
Найменування територіального центру 
комплектування та соціальної підтримки, 
органу СБУ, Служби зовнішньої розвідки, в 
якому військовозобов’язаний перебуває на 
військовому обліку, та місце проживання 
військовозобов’язаного __________________ 
_______________________________________ 

(заповнюється простим олівцем) 
 
МП 
________________________________ 

(керівник підприємства) 

____________  
________________________________ 
(підпис)                    (прізвище та ініціали) 
 
______ _____________________ 20 ______ р. 
 

Бланк А 
 

(найменування державного органу) 
 

Посвідчення дійсне за наявності військового 
квитка (тимчасового посвідчення) 

військовозобов’язаного 
серія ____  № ________ 

 
ПОСВІДЧЕННЯ № _______ 

від ___.____.20____ р. 
про відстрочку від призову на військову 

службу на період мобілізації та на воєнний час 
 
 
Видано ________________________________ 

(найменування територіального центру 
комплектування та соціальної підтримки, 

_______________________________________ 
органу СБУ, підрозділу Служби зовнішньої розвідки) 
військовозобов’язаному _________________ 
_______________________________________ 

(прізвище, ім’я та по батькові) 
рік народження _________________________ 
склад (профіль)_________________________ 
військово-облікова спеціальність № _______ 
військове звання _______________________, 
що працює _____________________________ 
_______________________________________ 

(найменування та адреса підприємства) 
на посаді (за професією)__________________ 

________________________________ 
«___» розряду, про те, що йому відповідно до 
розпорядження Кабінету Міністрів України 
від ___ _____________ 20 ___ р. № ____ 
згідно з переліком посад і професій (додаток 
до розпорядження № ____), найменування  
розділу ____________, пункт ____, надано 
відстрочку від призову на військову службу 
на період мобілізації та на воєнний час  
на ___________________________________ 
______________________________________ . 
 
МП 
________________________________ 

(посадова особа територіального центру 
комплектування та соціальної підтримки, 

________________________________ 
органу СБУ, підрозділу Служби 

________________________________ 
зовнішньої розвідки, військове звання та підпис) 
 
______ _____________________ 20 ______ р. 
 

Бланк Б 
ПОВІДОМЛЕННЯ № _______ 

від ___.____.20____ р. 
 

про зарахування військовозобов’язаного на 
спеціальний військовий облік 

 
Військовозобов’язаний ___________________ 
_______________________________________ 

(прізвище, ім’я та по батькові) 
рік народження _________________________ 
склад (профіль)_________________________ 
військово-облікова спеціальність № _______ 
військове звання _______________________, 
що працює _____________________________ 
_______________________________________ 

(найменування та адреса підприємства) 
на посаді (за професією)__________________ 

________________________________ 
«___» розряду, відповідно до розпорядження 
Кабінету Міністрів України від ___ 
_____________ 20 ___ р. № ____ згідно з 
переліком посад і професій (додаток до 
розпорядження № ____), найменування  
розділу ______________, пункт ________, має 
право на відстрочку від призову на військову 
службу на період мобілізації та на воєнний 
час на ________________________________ 
______________________________________ . 

 
з дня оголошення мобілізації. 
Найменування територіального центру 
комплектування та соціальної підтримки, 
органу СБУ, Служби зовнішньої розвідки, в 
якому військовозобов’язаний перебуває на 
військовому обліку, та місце проживання 
військовозобов’язаного __________________ 
_______________________________________ 

(заповнюється простим олівцем) 
 
МП 
________________________________ 

(керівник підприємства) 

____________  
________________________________ 
(підпис)                    (прізвище та ініціали) 
 
______ _____________________ 20 ______ р. 
 



Зворотна сторона бланка Б 

Зарахувати на спеціальний військовий облік 

 

МП ________________________________ 
(посадова особа територіального центру комплектування 

та соціальної підтримки, 

___________________________________ 
органу СБУ, підрозділу Служби 

__________________________________ 
зовнішньої розвідки, військове звання та підпис) 

______ _____________________ 20 ______ р. 

Строк дії посвідчення про відстрочку від 

призову на військову службу на період 

мобілізації та на воєнний час продовжено до 

_____ ______________ 20 ____ р. 

 

Підстава _______________________________ 

_______________________________________ 
(номер переліку посад і професій, найменування розділу і 

номер пункту, за якими оформлено бронювання 
військовозобов’язаного, дата прийняття і номер акта 

Кабінету Міністрів України, а також номер повідомлення 

про надання відстрочки від призову) 

МП ________________________________ 
(посадова особа територіального центру комплектування 

та соціальної підтримки, 

___________________________________ 
органу СБУ, підрозділу Служби 

__________________________________ 
зовнішньої розвідки, військове звання та підпис) 

______ _____________________ 20 ______ р. 

Строк дії посвідчення про відстрочку від 

призову на військову службу на період 

мобілізації та на воєнний час продовжено до 

_____ ______________ 20 ____ р. 

Підстава _______________________________ 

_______________________________________ 
(номер переліку посад і професій, найменування розділу і 

номер пункту, за якими оформлено бронювання 

військовозобов’язаного, дата прийняття і номер акта 
Кабінету Міністрів України, а також номер повідомлення 

про надання відстрочки від призову) 

МП ________________________________ 
(посадова особа територіального центру комплектування 

та соціальної підтримки, 

___________________________________ 
органу СБУ, підрозділу Служби 

__________________________________ 
зовнішньої розвідки, військове звання та підпис) 

 

______ _____________________ 20 ______ р. 

Зворотна сторона бланка А 

Строк дії посвідчення про відстрочку від 

призову на військову службу на період 

мобілізації та на воєнний час продовжено до 

_______________________________ 20 ___ р. 

Підстава _______________________________ 
(номер переліку посад і професій, найменування розділу і 
номер пункту, за якими оформлено бронювання 

військовозобов’язаного, дата прийняття і номер акта 

Кабінету Міністрів України, а також номер повідомлення 
про надання відстрочки від призову) 

МП ________________________________ 
(посадова особа територіального центру комплектування 

та соціальної підтримки, органу СБУ, підрозділу  

____________________________________ 
Служби зовнішньої розвідки, військове звання та підпис) 

______ _____________________ 20 ______ р. 

Строк дії посвідчення про відстрочку від 

призову на військову службу на період 

мобілізації та на воєнний час продовжено до 

______     ___________ 20___ р. 

Підстава _______________________________ 
(номер переліку посад і професій, найменування розділу і 
номер пункту, за якими оформлено бронювання 

військовозобов’язаного, дата прийняття і номер акта 

Кабінету Міністрів України, а також номер повідомлення 
про надання відстрочки від призову) 

МП ________________________________ 
(посадова особа територіального центру комплектування 
та соціальної підтримки, органу СБУ, підрозділу  

____________________________________ 
Служби зовнішньої розвідки, військове звання та підпис) 

______ _____________________ 20 ______ р. 
Військовозобов’язаний, що має це посвідчення, 

зобов’язаний, крім правил, викладених у військовому 

квитку, виконувати такі вимоги: 
1. Зберігати це посвідчення при собі вкладеним у 

військовий квиток (разом з тимчасовим посвідченням). 

2. У разі звільнення з роботи посвідчення негайно здати до 
облікових органів органу (підприємства, установи, 

організації) та з’явитися до територіального центру 

комплектування та соціальної підтримки (органу СБУ, 
підрозділу Служби зовнішньої розвідки) за місцем 

перебування на обліку. 

3. У разі зміни адреси місця проживання повідомити про 
це у семиденний строк обліковим органам органу 

(підприємства, установи, організації) та територіальному 

центру комплектування та соціальної підтримки (органу 
СБУ, підрозділу Служби зовнішньої розвідки) за місцем 

перебування на обліку. 

4. За три дні до закінчення строку дії посвідчення про 
відстрочку від призову на період мобілізації та на воєнний 

час здати це посвідчення до облікових органів органу 

(підприємства, установи, організації). 

Зворотна сторона бланка Б 

Зарахувати на спеціальний військовий облік 

 

МП ________________________________ 
(посадова особа територіального центру комплектування 

та соціальної підтримки, 

___________________________________ 
органу СБУ, підрозділу Служби 

__________________________________ 
зовнішньої розвідки, військове звання та підпис) 

______ _____________________ 20 ______ р. 

Строк дії посвідчення про відстрочку від 

призову на військову службу на період 

мобілізації та на воєнний час продовжено до 

_____ ______________ 20 ____ р. 

 

Підстава _______________________________ 

_______________________________________ 
(номер переліку посад і професій, найменування розділу і 

номер пункту, за якими оформлено бронювання 
військовозобов’язаного, дата прийняття і номер акта 

Кабінету Міністрів України, а також номер повідомлення 

про надання відстрочки від призову) 

МП ________________________________ 
(посадова особа територіального центру комплектування 

та соціальної підтримки, 

___________________________________ 
органу СБУ, підрозділу Служби 

__________________________________ 
зовнішньої розвідки, військове звання та підпис) 

______ _____________________ 20 ______ р. 

Строк дії посвідчення про відстрочку від 

призову на військову службу на період 

мобілізації та на воєнний час продовжено до 

_____ ______________ 20 ____ р. 

Підстава _______________________________ 

_______________________________________ 
(номер переліку посад і професій, найменування розділу і 

номер пункту, за якими оформлено бронювання 

військовозобов’язаного, дата прийняття і номер акта 
Кабінету Міністрів України, а також номер повідомлення 

про надання відстрочки від призову) 

МП ________________________________ 
(посадова особа територіального центру комплектування 

та соціальної підтримки, 

___________________________________ 
органу СБУ, підрозділу Служби 

__________________________________ 
зовнішньої розвідки, військове звання та підпис) 

 

______ _____________________ 20 ______ р. 

Зворотна сторона бланка А 

Строк дії посвідчення про відстрочку від 

призову на військову службу на період 

мобілізації та на воєнний час продовжено до 

______________________________ 20 ____ р. 

Підстава _______________________________ 
(номер переліку посад і професій, найменування розділу і 
номер пункту, за якими оформлено бронювання 

військовозобов’язаного, дата прийняття і номер акта 

Кабінету Міністрів України, а також номер повідомлення 
про надання відстрочки від призову) 

МП ________________________________ 

(посадова особа територіального центру комплектування 

та соціальної підтримки, органу СБУ, підрозділу  
____________________________________ 
Служби зовнішньої розвідки, військове звання та підпис) 

______ _____________________ 20 ______ р. 

Строк дії посвідчення про відстрочку від 

призову на військову службу на період 

мобілізації та на воєнний час продовжено до 

______      ___________ 20___ р. 

Підстава _______________________________ 
(номер переліку посад і професій, найменування розділу і 
номер пункту, за якими оформлено бронювання 

військовозобов’язаного, дата прийняття і номер акта 

Кабінету Міністрів України, а також номер повідомлення 
про надання відстрочки від призову) 

МП ________________________________ 
(посадова особа територіального центру комплектування 

та соціальної підтримки, органу СБУ, підрозділу  

____________________________________ 
Служби зовнішньої розвідки, військове звання та підпис) 

______ _____________________ 20 ______ р. 
Військовозобов’язаний, що має це посвідчення, 
зобов’язаний, крім правил, викладених у військовому 

квитку, виконувати такі вимоги: 

1. Зберігати це посвідчення при собі вкладеним у 
військовий квиток (разом з тимчасовим посвідченням). 

2. У разі звільнення з роботи посвідчення негайно здати до 

облікових органів органу (підприємства, установи, 
організації) та з’явитися до територіального центру 

комплектування та соціальної підтримки (органу СБУ, 

підрозділу Служби зовнішньої розвідки) за місцем 
перебування на обліку. 

3. У разі зміни адреси місця проживання повідомити про 

це у семиденний строк обліковим органам органу 
(підприємства, установи, організації) та територіальному 

центру комплектування та соціальної підтримки (органу 
СБУ, підрозділу Служби зовнішньої розвідки) за місцем 

перебування на обліку. 

4. За три дні до закінчення строку дії посвідчення про 
відстрочку від призову на період мобілізації та на воєнний 

час здати це посвідчення до облікових органів органу 

(підприємства, установи, організації). 
  



 
 

 

 

СПИСОК 
військовозобов'язаних  

_______________________________________________________________________________ 
 (найменування закладу освіти, підприємства, установи, організації) 

на яких оформлюються відстрочки від призову на військову службу на період мобілізації та на воєнний час відповідно до переліків посад і професій  

№ ___________________ від  ______  ___________________ 20 ____ р. 
 

Порядковий 

номер 

Прізвище, 

ім’я та по 

батькові 

Рік 

народження 

Склад 

(профіль), 

номер 

військово-

облікової 

спеціальності 

Військове 

звання 

Придатність 

до військової 

служби 

Займана 

посада 

Розділ та пункт 

переліку посад і 

професій, за якими 

військовозобов’язаному 

надається відстрочка 

від призову 

Примітка 

         
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

________________________________________________                            _____________    _________________________ 
                    (найменування посади керівника закладу освіти,                                                            (підпис)                          (ініціали та прізвище) 

                          підприємства, установи, організації) 

“___”___________20___р.              МП 

 

 

 

_________ 

Примітка. Військовозобов’язаним, яким необхідно переоформити посвідчення про відстрочку від призову за новими посадами, у графі “Примітка”  

                  зазначаються посади, за якими вони були заброньовані до цього 
 


