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Розробники:

Суханов Валерій Пилипович, заступник директора з навчально-виробничої роботи Макіївського професійного машинобудівного ліцею, 

Бервіна Олена Вадимівна, методист навчально-методичного центру професійно-технічної освіти у Донецькій  області,

Третьяк Марина Володимирівна, кандидат економічних наук, викладач вищої категорії, голова циклової комісії  економічних дисциплін Донецького індустріально-педагогічного технікуму,
Черкас Варвара Василівна, викладач вищої категорії економічних дисциплін Донецького індустріально-педагогічного технікуму,
Прилепська Алла Володимирівна, старший викладач Донецького професійно-технічного училища торгівлі і ресторанного сервісу.
Науковий консультант: 

Заславська Світлана Олександрівна, кандидат технічних наук, доцент кафедри «Методика професійної освіти та новітніх виробничих технологій»,  заступник директора з навчальної роботи Інституту післядипломної освіти інженерно-педагогічних працівників (м. Донецьк) ДВНЗ «Університет менеджменту освіти» НАПН України.
Рецензенти: 

Заславська Світлана Олександрівна, кандидат технічних наук, доцент кафедри «Методика професійної освіти та новітніх виробничих технологій»,  заступник директора з навчальної роботи Інституту післядипломної освіти інженерно-педагогічних працівників (м. Донецьк) ДВНЗ «Університет менеджменту освіти» НАПН України.
Войтенко Володимир Євгенович, директор ВП УМТП ДП «Макіїввугілля»

Літературний редактор:
Бервіна Олена Вадимівна, методист навчально-методичного центру професійно-технічної освіти у Донецькій  області

Технічний редактор: 

Петрова Катерина Анатоліївна, заступник директора з навчальної роботи Макіївського професійного машинобудівного ліцею.
Керівники проекту:
Супрун В’ячеслав Васильович – директор департаменту професійно-технічної освіти Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України;

Паржницький Віктор Валентинович – начальник відділення науково-методичного забезпечення змісту професійно-технічної освіти Інституту інноваційних технологій і змісту освіти Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України;

Гончаров Едуард В’ячеславович – директор навчально-методичного центру професійно – технічної освіти у Донецькій області.
Шнюкова Ірина Вадимівна – науковий співробітник сектору науково-методичного забезпечення дослідно-експериментальної роботи та  розробки державних стандартів професійно-технічної освіти науково-методичного відділу впровадження інноваційних технологій та забезпечення професійно-технічної освіти засобами навчання Інституту інноваційних технологій та змісту освіти Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України.
Зауваження та пропозиції щодо змісту проекту державного стандарту з професії «Комірник», замовлення на його придбання просимо надсилати за адресою: 

03035, м. Києва, вул. Урицького, 36.

Інститут інноваційних технологій і змісту освіти Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України.
Телефони: (044) 248-91-16
Начальник відділення науково-методичного забезпечення змісту професійно-технічної освіти Паржницький Віктор Валентинович

*Примітка. 
Цей державний стандарт не може бути повністю чи частково відтворений, тиражований та розповсюджений без дозволу Інституту інноваційних технологій та змісту освіти Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України.
Загальні положення

Державний стандарт професійно-технічної освіти для підготовки робітників з професії «Комірник» розроблено відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 17 серпня 2002 р. № 1135 та ст.32 Закону України «Про професійно-технічну освіту» (103/98-вр) і є обов’язковим для виконання усіма професійно-технічними навчальними закладами, підприємствами, установами та організаціями, що здійснюють (або забезпечують) підготовку кваліфікованих робітників, незалежно від їх підпорядкування та форми власності.

Державний стандарт професійно-технічної освіти містить:

· освітньо-кваліфікаційну характеристику випускника професійно-технічного навчального закладу;

· типовий навчальний план; 

· типові навчальні програми з навчальних предметів, виробничого навчання, передбачених типовим навчальним планом;

· критерії кваліфікаційної атестації випускників;

· перелік основних обов’язкових засобів навчання.
У професійно-технічних навчальних закладах першого атестаційного рівня тривалість професійного навчання складає 980 години.

У професійно-технічних навчальних закладах другого та третього атестаційних рівнів тривалість первинної професійної підготовки встановлюється відповідно до рівня кваліфікації, яку набуває учень, що визначається робочим  навчальним планом.


При організації перепідготовки за робітничими професіями термін професійного навчання встановлюється на основі термінів, передбачених для первинної професійної підготовки робітників з відповідної професії, при цьому навчальна програма перепідготовки може бути скорочена до 50% за рахунок виключення раніше вивченого матеріалу за наявності у слухача документа про присвоєння робітничої професії. 


У разі необхідності зазначені терміни навчання можуть бути подовжені за рахунок включення додаткового навчального матеріалу відповідно до вимог сучасного виробництва, конкретного робочого місця, замовників робітничих кадрів тощо. 


Типовим навчальним планом передбачено резерв часу для вивчення предметів за потребою ринку праці ( «Техніка пошуку роботи», «Ділова етика і культура спілкування»).

Освітньо-кваліфікаційна характеристика випускника складена на основі кваліфікаційної характеристики професії «Комірник» (Випуск 1 «Професії працівників, що є загальними для всіх видів економічної діяльності» Розділ 2 «Професії робітників» Довідника кваліфікаційних характеристик професій працівників, затвердженого наказом Міністерства праці та соціальної політики України від 29 грудня 2004 року № 336),  досягнень науки і техніки, впровадження сучасних технологічних процесів, передових методів праці, врахування регіональних особливостей галузі, потреб роботодавців і містять вимоги до рівня знань, умінь та навичок. Крім основних вимог до рівня знань, умінь та навичок, до кваліфікаційної характеристики включено вимоги, передбачені п. 7, «Загальних положень», Випуск 1 «Професії працівників, що є загальними для всіх видів економічної діяльності» Довідника кваліфікаційних характеристик професій працівників, затвердженого наказом Міністерства праці та соціальної політики України від 29 грудня 2004 року № 336).  
Професійно-практична підготовка здійснюється у навчальних майстернях, лабораторіях, навчально-виробничих дільницях та безпосередньо на робочих місцях підприємств.

Професійно-технічний навчальний заклад, підприємство, установа, організація мають право, відповідно до змін у техніці, технологіях, організації праці тощо, самостійно визначати варіативний компонент змісту професійно-технічної освіти у робочих навчальних планах (до 20 відсотків у межах загального часу) та робочих навчальних програмах (до 20 відсотків навчального предмета і виробничого навчання). Зміни затверджуються згідно  діючої нормативної бази.

Навчальний час учня, слухача визначається обліковими одиницями часу, передбаченого для виконання навчальних програм професійно-технічної освіти.

Обліковими одиницями навчального часу є:

- академічна година тривалістю 45 хвилин;

- урок виробничого навчання, тривалість якого не перевищує 6 академічних годин;

- навчальний день, тривалість якого не перевищує 8 академічних годин;

- навчальний тиждень, тривалість якого не перевищує 36 академічних годин;

- навчальний рік, тривалість якого не перевищує 40 навчальних тижнів.

Навчальний (робочий) час учня, слухача в період проходження виробничої та передвипускної (переддипломної) практики встановлюється залежно від режиму роботи підприємства, установи, організації згідно з законодавством.

Після завершення навчання кожен учень, слухач повинен уміти самостійно виконувати всі роботи, передбачені освітньо-кваліфікаційною характеристикою, технологічними умовами і нормами, встановленими у відповідній галузі.

До самостійного виконання робіт учні, слухачі допускаються лише після навчання і перевірки знань з охорони праці.

Кваліфікаційна пробна робота проводиться за рахунок часу, відведеного на виробничу практику. Перелік кваліфікаційних пробних робіт розробляється професійно-технічними навчальними закладами, підприємствами, установами та організаціями відповідно до вимог освітньо-кваліфікаційних характеристик.

Критерії кваліфікаційної атестації випускників визначаються 12-ти бальною системою оцінювання навчальних досягнень учнів, слухачів. 


Присвоєння освітньо-кваліфікаційного рівня «кваліфікований робітник» відповідного розряду можливе за умови отримання учнем, слухачем не менше чотирьох балів за критеріями кваліфікаційної атестації.

Особі, яка опанувала курс професійно-технічного навчання і успішно пройшла кваліфікаційну атестацію, присвоюється освітньо-кваліфікаційний рівень «кваліфікований робітник» з набутої професії відповідного розряду та видається свідоцтво про присвоєння (підвищення) робітничої кваліфікації, зразок якого затверджується Кабінетом Міністрів України.

Випускнику професійно-технічного навчального закладу другого та третього атестаційного рівнів, якому присвоєно освітньо-кваліфікаційний рівень «кваліфікований робітник», видається диплом, зразок якого затверджується Кабінетом Міністрів України.

Особам, які достроково випускаються з професійно-технічного навчального закладу та за результатами проміжної кваліфікаційної атестації їм присвоєна відповідна робітнича кваліфікація, видається свідоцтво про присвоєння (підвищення) робітничої кваліфікації державного зразка.
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професійно-технічного навчального закладу

(підприємства, установи та організації, що здійснюють підготовку кваліфікованих робітників)

1. Професія: 9411 Комірник
2. Кваліфікація – Комірник
       3. Кваліфікаційні вимоги

Повинен знати: правила ведення складського господарства; номенклатуру, сортамент матеріальних цінностей, що зберігаються, їх властивості і призначення; правила обліку, зберігання, руху матеріальних цінностей на складі і правила оформлення супровідних документів на них; правила комплектування партій різних матеріальних цінностей за технологічними документами; правила застосування складського вимірювального інструменту, пристроїв, механізмів і способи перевірки їх на придатність до роботи; способи зберігання речей, продукції і сировини від псування під час розвантаження, навантаження і утримання на складі; правила проведення інвентаризації; правила безпечного зберігання і переміщення токсичних, пожежо- і вибухонебезпечних матеріалів, палива та мастила; правила і норми охорони праці та протипожежного захисту під час зберігання і переміщення матеріалів та утримання службових приміщень. 
Повинен уміти: приймати на склад, зважувати, зберігати і видавати зі складу різні матеріальні цінності: паливо, сировину, напівфабрикати, готову продукцію, деталі, інструменти, речі тощо. Перевіряти відповідність цінностей, які приймає, супровідним документам. Переміщувати матеріальні цінності до місць зберігання вручну або за допомогою штабелерів та інших механізмів з розкладанням (сортуванням) їх за видами, якістю, призначенням та іншими ознаками. Керувати роботою під час навантаження, вивантаження вантажів і розташування їх усередині складу. Комплектувати партії матеріальних цінностей за заявками споживачів. Складати дефектні відомості на несправні інструменти, прилади тощо, акти на їх ремонт і списання, а також на недостачу і псування матеріалів. Приймати особистий автотранспорт від населення на тимчасове зберігання з оформленням відповідних документів. Організовувати зберігання матеріалів і продукції з метою запобігання їх псуванню та втратам. Вести облік наявних на складі матеріальних цінностей і звітну документацію про  їх рух. Брати участь у проведенні інвентаризацій. Забезпечувати зберігання матеріальних цінностей.
4. Загальнопрофесійні вимоги
Повинен:

1) раціонально та ефективно організовувати працю на робочому місті;

2) додержуватись норм технологічного процесу;

3) не допускати браку в роботі;

4) знати й виконувати вимоги нормативних актів про охорону праці й навколишнього середовища, додержуватися норм, методів і  прийомів безпечного ведення робіт;

5) використовувати в разі необхідності засоби попередження і усунення природних і непередбачених негативних явищ (пожежі, аварії, повені тощо);

6) знати основи інформаційних технологій.
5. Вимоги до освітньо-кваліфікаційного рівня осіб, які навчатимуться в системі професійно-технічної освіти  
 Повна загальна середня освіта. Без вимог до стажу роботи.
6. Сфера професійного використання випускника

Всі види економічної діяльності

7. Специфічні вимоги
7.1. Вік: після закінчення терміну навчання – не менше 18 років.

7.2. Стать: жіноча, чоловіча.

7.3. Медичні обмеження
Типовий навчальний план

Професія: Комірник

Код: 9411
Кваліфікація: Комірник

Загальний фонд навчального часу – 1000 годин

	№ з/п
	Навчальні предмети 
	Кількість годин

	
	
	Всього
	З них на лабораторно – практичні роботи

	1.
	Загальнопрофесійна підготовка
	59
	8

	1.1.
	Основи галузевої економіки і підприємництва
	17
	

	1.2.
	Основи правових знань
	17
	

	1.3.
	Інформаційні технології
	17
	8

	1.4.
	Правила дорожнього руху
	8
	

	1.5.
	Резерв часу
	25
	

	2.
	Професійно-теоретична підготовка
	353
	

	2.1.
	Організація складського та тарного господарства
	67
	10

	2.2.
	Основи товарознавства
	152
	31

	2.3.
	Облік та звітність складських операцій
	57
	16

	2.4.
	Складське обладнання
	47
	7

	2.5.
	Охорона праці
	30
	

	3.
	Професійно-практична підготовка
	536
	

	3.1.
	Виробниче навчання
	228
	

	3.2.
	Виробнича практика
	308
	

	4.
	Консультації
	20
	

	5.
	Державна кваліфікаційна атестація 
	7
	

	
	Загальний обсяг навчального часу 

(без п. 4)
	980
	72


Перелік кабінетів, лабораторій, майстерень 

для підготовки кваліфікованих робітників 

з професії «Комірник»


1.  Кабінети
· Загальнопрофесійної підготовки

· Організації складського та тарного господарства
· Основ товарознавства
· Охорони праці


2.   Лабораторії:
· Обліку та звітності складських операцій 

Примітка: 

для підприємств, організацій, установ, що здійснюють професійне навчання кваліфікованих робітників:
· допускається зменшення кількості кабінетів, лабораторій за рахунок їх об’єднання;

· індивідуальне професійне навчання кваліфікованих робітників може здійснюватись при наявності обладнаного робочого місця;

· предмети «Інформаційні технології», «Правила дорожнього руху»     вивчаються за згодою підприємств - замовників кадрів.

Типова навчальна програма

з предмета  «Основи галузевої економіки і підприємництва» 

	№ з/п
	Тема
	Кількість годин

	
	
	Всього
	З них на лабораторно-практичні роботи

	1.
	Предмет і роль курсу «Основи галузевої економіки і підприємництва»
	1
	

	2.
	Галузева структура промисловості України
	2
	

	3.
	Науково-технічний прогрес і економічне зростання в галузі
	2
	

	4.
	Організація виробництва на підприємствах промисловості
	3
	

	5.
	Підприємство як суб’єкт господарювання
	3
	

	6.
	Кадри підприємства 
	2
	

	7.
	Продуктивність праці
	1
	

	8.
	Організація і оплата праці
	3
	

	
	Всього:
	17
	


Тема 1. Предмет і роль курсу «Основи галузевої економіки і підприємництва»
Мета і зміст курсу «Основи галузевої економіки і підприємництва». Необхідність вивчення курсу майбутніми кваліфікованими конкурентоспроможними на ринку праці робітниками.


Тема 2. Галузева структура промисловості України


Поняття та класифікація галузей промисловості України. Галузева структура, та показники що її характеризують. Основні фактори, що впливають на формування галузевої структури промисловості Україні.
Тема 3. Науково-технічний прогрес економічного зростання в галузі


Науково-технічний прогрес (НТП), науково-технічна революція (НТР). НТП в промисловості. Основні напрями науково-технічної політики в галузі. Технологічна революція. Гуманізація виробництва. 
Тема 4. Організація виробництва на підприємствах промисловості


Організація виробництва як форма забезпечення ефективної діяльності підприємств. Формування та структура виробничого процесу. Основні принципи організації виробничого процесу. Організаційні типи виробництва та їх характеристика.
Тема 5. Підприємство як суб’єкт господарювання

 
Закон України «Про підприємства». Загальна характеристика підприємств, форми власності. Розвиток і види підприємств. Функції підприємств. Організаційно-правові форми підприємств.
Тема 6. Кадри підприємства


Кадри підприємства, їх склад і структура. Класифікація персоналу підприємства. Підготовка кадрів в Україні та фактори, що впливають на зміну професійно – кваліфікаційного складу кадрів підприємства. Роль ДПТНЗ у підготовці робітничих кадрів.
Тема 7. Продуктивність праці


Поняття продуктивності праці. Показники продуктивності праці та методи її обчислення.
Тема 8. Організація і оплата праці


Організації трудової діяльності. Заробітна плата, її економічний зміст, форми і системи. Тарифна система оплати праці. Нові форми оплати праці, бригадний підряд, преміювання. Класифікаційні розряди (класи), порядок їх присвоєння.
Типова навчальна програма 

з предмета «Основи правових знань»

	№
з/п
	Тема
	Кількість годин

	
	
	Всього
	З них 

на ЛПР

	1.
	Право - соціальна цінність, складова частина загальнолюдської культури. Поняття та ознаки правової держави
	1
	

	2.
	Конституційні основи України
	5
	

	3.
	Цивільне право і відносини, що ним регулюються
	1
	

	4.
	Господарство і право
	1
	

	5.
	Захист господарчих прав та інтересів. Розгляд господарчих спорів
	2
	

	6.
	Праця, закон і ми
	2
	

	7.
	Адміністративний проступок і адміністративна відповідальність
	2
	

	8.
	Злочин і покарання
	2
	

	9.
	Правова охорона природи. Охорона природи - невід'ємна умова економічного та соціального розвитку України
	1
	

	
	Всього годин
	17
	


Тема 1. Право - соціальна цінність, складова частина загальнолюдської культури. Поняття та ознаки правової держави
Право у житті кожного з нас. Право - цінність - одна із засад державного і суспільного життя. Принципи права - його провідні основоположні ідеї. Морально-етична природа права. Той, хто порушує юридичні закони, порушує і закони совісті. Правомірна поведінка і правопорушення. Юридична відповідальність.

Тема 2. Конституційні основи України

Громадянин і держава. Поняття громадянства в Україні. Правове становище громадян України, їхня рівноправність.

Особисті права і свободи громадян: право кожної людини на життя, на повагу до гідності, на свободу та особисту недоторканість; недоторканість житла кожного, таємниця листування, телефонних розмов, телеграфної та іншої кореспонденції, право на захист від втручання в особисте і сімейне життя тощо.

Вибори, референдум в Україні. Здійснення волевиявлення народу через вибори, референдум та інші форми безпосередньої демократії в Україні. Верховна Рада України (парламент). Верховна Рада - представницький орган державної влади в Україні. Її склад, структура, повноваження і порядок роботи. Президент України - глава держави. Обрання Президента України та його повноваження. Припинення повноважень Президента України.

Кабінет Міністрів України - вищий орган у системі органів виконавчої влади.

Правосуддя. Конституційний суд України. Здійснення правосуддя в Україні винятково судами. Система судів в Україні.

Місцеве самоврядування. Поняття місцевого самоврядування в Україні, його система та повноваження.

Тема 3. Цивільне право і відносини, що ним регулюються

Поняття цивільного права України. Цивільне законодавство. Цивільні правовідносини та їх регулювання. Суб'єкти цивільних правовідносин. Юридичні особи. Об'єкти цивільних правовідносин.

Тема 4. Господарство і право

Поняття господарського права та його роль у регулюванні господарських відносин. Система господарського права. Господарське законодавство, господарські правовідносини. Суб'єкти господарського права. Правове становище господарських організацій. Правове становище підприємств і об'єднань.

Тема 5. Захист господарських прав та інтересів. Розгляд господарських спорів

Загальні положення. Органи, що вирішують господарські спори. Закони, які використовуються для розв'язання господарських спорів.

Тема 6. Праця, закон і ми
Трудовий договір. Право громадян України на працю.

Загальна характеристика трудового права України. Трудовий договір. Робочий час і час відпочинку. Заробітна плата.

Тема 7. Адміністративний проступок і адміністративна відповідальність

Визначення та загальні положення адміністративного права. Поняття та організація державного управління. Роль адміністративного права у регулюванні відносин у сфері державного управління.
Тема 8. Злочин і покарання

Поняття кримінального права. Загальні положення кримінального права. Злочин та інші правопорушення.

Види покарань. Поняття індивідуалізації покарання стосовно особи відповідно до вчинку.

Тема 9. Правова охорона природи. Охорона природи - невід'ємна умова економічного та соціального розвитку України

Екологічне право та його роль у регулюванні системи «природа-людина-суспільство». Основні принципи охорони навколишнього середовища.

Відповідальність за порушення законодавства про охорону навколишнього середовища.

Типова навчальна програма 

з предмета «Інформаційні технології»

	№ п/п
	Тема
	Кількість годин

	
	
	всього
	з них на ЛПР

	1.
	Інформація та інформаційні технології
	1
	-

	2.
	Програмне забезпечення ПК. Комп’ютерні технології
	8
	4

	3.
	Мережні системи та сервіси
	8
	4

	
	Всього годин:
	17
	8


Тема 1. Інформація та інформаційні технології

Поняття про інформацію та інформаційні технології.

Тема 2. Програмне забезпечення ПК. Комп’ютерні технології

Програми створення текстових і графічних документів. Стилі оформлення та подання інформації. Розробка фірмового стилю.

Мультимедійні технології.

Види і типи презентацій. Загальні відомості про засоби створення презентацій Power Point.

Практичні роботи

1. Програми для створення текстових документів Word, Publisher. Візуальний стиль оформлення та подання інформації.

2. Програми для створення графічних документів: розробка фірмового стилю.

3. Створення презентації «Заклад, де я навчаюсь»

4. Створення презентації «Моя майбутня професія»

Тема 3. Мережні системи та сервіси

Основи мережних систем. Мережі на основі ПК. Локальні, корпоративні і глобальні мережі.

Загальні відомості про Internet,електронну пошту та телеконференції.

Основні мережні сервіси. Браузери.

Практичні роботи

1. Пошук інформації в мережі Іnternet (за напрямком професії)

2. Пошук статистичної інформації в мережі Іnternet (за напрямком професії)

3. Створення публікації «Інновації в професії».

4. Використання електронної пошти. Реєстрація на поштовому сервері.

Типова навчальна програма 

з предмета «Правила дорожнього руху»

	№

з/п
	Тема
	Кількість годин

	
	
	Всього
	З них на лабораторно-практичні роботи

	1. 
	Закон України «Про дорожній рух». Загальні положення, терміни та визначення
	1
	

	2. 
	Обов’язки та права пішоходів і пасажирів
	1
	

	3. 
	Вимоги до водіїв мопедів, велосипедів, осіб, які керують гужовим транспортом, і погоничів тварин
	1
	

	4. 
	Регулювання дорожнього руху 
	1
	

	5. 
	Рух транспорту й безпека пішоходів і пасажирів
	1
	

	6. 
	Особливі умови руху
	1
	

	7. 
	Надання першої медичної допомоги під час дорожньо-транспортних пригод
	1
	

	8. 
	Відповідальність за порушення правил дорожнього руху
	1
	

	Всього годин:
	8
	


Тема 1. Закон України «Про дорожній рух». Загальні положення, терміни та визначення

Загальні положення, терміни та визначення Закону України «Про дорожній рух». Правила дорожнього руху як правова основа дорожнього руху, що має створювати безпечні умови для усіх його учасників.


Закон України «Про дорожній рух». Порядок навчання різних груп населення Правил дорожнього руху.


Аналіз дорожньо-транспортних пригод у населеному пункті, області та причини їх виникнення.


Загальна структура і основні вимоги Правил дорожнього руху.


Порядок введення обмежень у дорожньому русі, відповідність обмежень, інструкцій та інших нормативних актів вимогам Правил дорожнього руху.


Терміни та визначення, що містять Правила дорожнього руху.

Тема 2. Обов’язки та права пішоходів і пасажирів

Порядок руху пішоходів у населених пунктах.


Особливості руху пішоходів, які переносять громіздкі предмети, осіб, які пересуваються в інвалідних колясках без двигуна, керують велосипедом, мопедом та мотоциклом, тягнуть санки, візок тощо.


Порядок руху пішоходів за межами населених пунктів. Рух пішоходів у темну пору доби та в умовах недостатньої видимості. Груповий рух людей дорогою. Пішохідний перехід. Порядок переходу проїжджої частини дороги. Дії пішоходів при наближенні транспортного засобу з увімкненим проблисковим маячком і спеціальним звуковим сигналом.


Дії пішоходів, які причетні до дорожньо-транспортної пригоди.


Поведінка пасажирів на зупинках маршрутного транспорту.

Правила посадки і висадки.


Правила і обов’язки пасажирів при користуванні транспортними засобами.


Дії пасажирів при дорожньо-транспортній пригоді.

Тема 3. Вимоги до водіїв мопедів, велосипедів, осіб, які керують гужовим транспортом, і погоничів тварин

Віковий ценз і вимоги до велосипедистів і водіїв мопедів, гужового транспорту і погоничів тварин. Технологічний стан і обладнання транспортних засобів.


Розміщення транспортних засобів на проїжджій частині дороги.


Правила користування велосипедною доріжкою. Випадки, коли рух зазначених транспортних засобів і прогін тварин забороняється.

Небезпечні наслідки порушення вимог руху велосипедами, мопедами, гужовим транспортом і прогоном тварин.
Тема 4. Регулювання дорожнього руху

Дорожні знаки та їх значення в загальній системі організації дорожнього руху, їх класифікація.


Дорожня розмітка та її значення в загальній системі організації дорожнього руху, класифікація розмітки.


Дорожнє обладнання як допоміжний засіб забезпечення регулювання дорожнього руху на небезпечних ділянках трас.


Типи світлофорів. Значення сигналів світлофора. Світлофори, що регулюють рух пішоходів.


Значення сигналів регулювальника. Руки, що витягнуті в сторони, опущені; права рука зігнута перед грудьми; права рука витягнута вперед; рука, піднята вгору; інші сигнали регулювальника.

Перевага сигналів регулювальника над сигналами світлофора, дорожніми знаками і розміткою.

Тема 5. Рух транспорту й безпека пішоходів і пасажирів

Правосторонній рух транспорту і безпека пішоходів. Рух у декілька рядів. 


Взаємна увага – умова безпеки руху.


Види і призначення попереджувальних сигналів. Правила подачі світлових сигналів або рукою. Небезпечні наслідки порушення правил подавання попереджувальних сигналів.


Швидкість руху, дистанція та інтервал.


Поняття про шлях гальмування. Фактори, що впливають на величину шляху гальмування.

Види перехресть. Порядок руху на перехрестях. Зупинка і стоянка.

Тема 6. Особливі умови руху

Перевезення пасажирів при буксируванні транспортних засобів.


Навчальна їзда. Умови, за яких дозволяється навчальна їзда.


Початкове навчання керування транспортними засобами. Навчальна їзда на дорогах.


Рух у житловій зоні. Переваги пішоходів при русі в житловій зоні.


Автомагістралі і автобани, їх основні ознаки.


Рух по автомагістралях і автобанах.

Основні ознаки гірських доріг і крутих спусків. Вимоги правил руху на гірських дорогах і крутих спусках.
Тема 7. Надання першої медичної допомоги під час дорожньо-транспортних пригод

Визначення і термінове припинення дії фактора травмування, звільнення потерпілого із пошкодженого транспортного засобу. Надання першої медичної допомоги. Правила і способи перенесення потерпілого. Правила і способи транспортування потерпілого на різних видах транспорту.

Тема 8. Відповідальність за порушення правил дорожнього руху

Соціально-економічні і правові наслідки ДТП і порушення ПДР. Поняття і види адміністративних порушень. Кримінальна відповідальність. Відповідальність за нанесення матеріальної та природоекологічної шкоди.

Типова навчальна програма з предмета

«Організація складського та тарного господарства»

	№ п\п
	Назва  теми
	Кількість годин

	
	
	всього
	з них лабораторно-практичні роботи

	1
	Завдання та структура складського господарства
	5
	

	2
	Класифікація складів
	5
	

	3
	Конструктивне та санітарно-технічне обладнання складів
	6
	1

	4
	Будова і технологічне планування складів
	6
	1

	5
	Розрахунок потреби в складській площі і місткості складів
	4
	1

	6
	Особливості організації автоматизованих складів 
	3
	1

	7
	Обладнання спеціальних складів та умови зберігання різних товарно-матеріальних цінностей
	8
	1

	8
	Структура і склад технологічних процесів вантажопереробки продукції
	8
	1

	9
	Організація робіт по завозу, підготовці до відпускання, відвантаження та доставки вантажів
	10
	2

	10
	Організація тарного господарства
	8
	1

	11
	Система управління складським та тарним  господарством
	4
	1

	  
	Всього годин:
	67
	10


Тема 1. Завдання та структура складського господарства
Призначення, предмет та завдання курсу «Організація складського та тарного господарства». Природа та сутність запасів. Базові поняття та визначення, термінологія складського господарства (продукція, вантаж, товар, матеріальні цінності, матеріально-технічне забезпечення тощо).

Сукупність складів і організація складського господарства. Стратегічні завдання розвитку складського господарства в Україні, зумовлені потребами ринку.

Тема 2. Класифікація складів 

Типи складів. Склади постійні та тимчасові, капітальні і збірно-розбірні, спеціалізовані, загально товарні, захисні, прирельсові, портові тощо.

Класифікація складів: за призначенням, за товарною спеціалізацією, технічному обладнанню та облаштуванню, за ступенем механізації, за технологією та обсягам вантажопереробки за характером виконуваних операцій; за товарною спеціалізацією; за фізико-хімічними властивостями товарів, що зберігаються; за організаційними формами управління; за ступенем механізації робіт тощо.
Тема 3. Конструктивне, санітарно-технічне та протипожежне обладнання складів 

Конструктивні елементи складів: фундаменти, стіни, міжповерхові перекриття, стеля, рампи, двері, вікна тощо.

Улаштування складів, дільниць, площадок: під’їзними шляхами, рамками та естакадами, засобами  переробки вантажів, охоронними засобами, побутовими приміщеннями. Особливості улаштування оптових крамниць.

Санітарно-технічне обладнання складу. Опалювальні системи, вентиляція, водопровід, каналізація, електрообладнання, освітлення електричне та природне.

Правила протипожежної безпеки. Пожежна сигналізація та засоби пожежогасіння. Норми, правила улаштування та експлуатації елементів санітарно-технічного обладнання. 

Лабораторно-практична робота: 
1. Характеристика санітарно-технічного обладнання. Відпрацювання навичок використання приладів санітарно-технічного та протипожежного обладнання.

Тема 4. Будова і технологічне планування складів

Раціональна організація технологічних процесів на складах. Оперативні приміщення, призначені для виконання основних технологічних операцій. Експедиційні приміщення для розвантажувально-навантажувальних робіт. Адміністративно-побутові приміщення. Допоміжні приміщення. Підсобно-технічні приміщення. 

Лабораторно-практична робота: 
1. Складання схеми розташування складських приміщень.

Тема 5. Розрахунок потреби в складській площі і місткості складів

Елементи загальної площі складу. Середні норми складської площі камер зберігання. Розрахунок потреби в складах за показником місткості складів (м3).

Лабораторно-практична робота: 
1. Розрахунок площі загальнотоварного складу.
Тема 6. Особливості організації автоматизованих складів

Класифікація підйомно-транспортного обладнання складів за  функціональним призначенням, ступенем автоматизації праці, періодичністю дії, родом перероблюваного вантажу, типом приводу. Його використання для автоматизації складських операцій.

Сучасні технологічні засоби комплексної механізації і автоматизації технологічних процесів. Участь комірника в механізації та автоматизації технологічних процесів. Автоматизоване робоче місця комірника із застосуванням комп’ютерних технологій.
Лабораторно-практична робота:

1. Ознайомлення з автоматизованою системою обробки інформації руху матеріальних цінностей на складі.

Тема 7. Обладнання спеціальних складів та умови зберігання різних товарно-матеріальних цінностей

Загальна характеристика обладнання складів металів та металовиробів, основи раціонального їх використання. 

Загальна характеристика обладнання складів лісових та будівельних матеріалів.

Загальна характеристика обладнання складів твердого палива та нафтопродуктів.

Зберігання та склади промислових матеріалів та виробів, непродовольчих і продовольчих товарів.
Забезпечення умов зберігання та запобігання псуванню різних товарно-матеріальних цінностей.
Лабораторно-практична робота:

1. Складання схеми розташування обладнання спеціальних складів.

Тема 8. Структура і склад технологічних процесів вантажопереробки  продукції

Структура технологічних процесів постачання продукції на підприємствах. Склад технологічних процесів вантажопереробки продукції. Технологія складських робіт та її раціональне здійснення. Типові процеси технології і вантажопереробки за видами продукції. Основи проектування технологічних процесів.
Умови, способи і техніка зберігання матеріальних цінностей. Особливості технологічних процесів у оптових магазинах, базах та на підприємствах.

Лабораторно-практична робота: 
1. Вивчення та складання технологічних карт вантажопереробки за видами продукції.

Тема 9. Організація робіт по завезенню, підготовці до відпускання, відвантаження та доставки вантажів

Організація робіт по завезенню вантажів. Документальне оформлення вантажу (відвантаження) продукції. Відбір вантажів для відвантаження і видачі. Розфасовка та затарування вантажів. Правила руху та облік продукції на складі. 

Вивантажування, сортимент, прийом, розміщення та зберігання матеріальних цінностей на зберігання. Тимчасове зберігання. Контроль зберігання. 

Прийом транспортних засобів з матеріальними цінностями, перевірка наявності у вагонах, цистернах, контейнерах, упаковках та справності транспортних засобів тари. 

Прийом вантажу за кількістю. Сортимент прийнятих на склад матеріальних цінностей і прийом їх за якістю. 

Контроль зберігання матеріальних цінностей на складі, види контролю. Правила проведення інвентаризації.
Лабораторно-практичні роботи: 

1. Оформлення та перевірка документів на прийомку вантажів (товару).

2. Оформлення документів відпускання вантажів у різних випадках.

Тема 10. Організація тарного господарства
Роль тари та її економічне значення для кількісного і якісного збереження матеріалів при транспортуванні та складування. 

Класифікація тари та основні вимоги до її раціональної конструкції.

Стандартизація, вимоги і порядок маркування та клеймування тари. Штрихове кодування. 
Організація тарного господарства. Основні напрямки розвитку тарного господарства. 

Виготовлення, ремонт та збереження тари. Склади тари. 

Лабораторно-практична робота: 
1. Ознайомлення с різними видами тари і правилами її експлуатації.

Тема 11. Система управління складського та тарного  господарства

Організація роботи і управління діяльністю складів, товарних ділянок у складі складських господарств. Принципи і основні задачі управління складами, товарними ділянками. Послуги, які надаються складами виробництву та споживачам. Планування роботи підприємств. Правила внутрішнього розпорядку підприємств: посадові інструкції робітників складу та товарних ділянок. Типова нормативно-технічна документація управління і документообіг на підприємствах 

Лабораторно-практична робота: 
1. Вивчення типових посадових інструкцій працівників складів.

Типова навчальна програма з предмета

«Основи товарознавства»

	№ 

з/п
	Тема
	Кількість годин

	
	
	Всього годин


	з них лабораторно-

практичні роботи

	Розділ 1. Теоретичні основи товарознавства

	1
	Теоретичні основи товарознавства
	5
	

	Розділ 2. Товарознавство засобів виробництва

	2.1
	Споживні властивості металопродукції
	5
	

	2.2
	Продукція чорної металургії
	7
	1

	2.3
	Продукція кольорової металургії 
	7
	1

	2.4
	Паливо і продукти його переробки
	10
	1

	2.5
	Продукція хімічного комплексу
	10
	1

	2.6
	Матеріали і вироби будівельного призначення, санітарно-технічні вироби
	9
	1

	2.7
	Лісові та паперові матеріали
	8
	1

	2.8
	Технологічне обладнання
	5
	1

	2.9
	Електронні комплектувальні вироби
	5
	1

	2.10
	Трансформатори і електричні машини
	7
	1

	2.11
	Енергетичне обладнання
	5
	1

	2.12
	Засоби промислової автоматики
	5
	1

	2.13
	Зварювальне обладнання
	5
	1

	2.14
	Спецодяг
	3
	1

	Розділ 3   Товарознавство предметів споживання

	3.1 Товарознавство непродовольчих товарів

	3.1.1
	Загальні поняття про непродовольчі товари. Їх кодування і стандартизація.
	2
	

	3.1.2
	Швейні товари
	2
	1

	3.1.3
	Трикотажні товари
	2
	1

	3.1.4
	Хутряні товари
	2
	1

	3.1.5
	Взуттєві товари
	2
	1

	3.1.6
	Парфумерно-косметичні товари
	2
	1

	3.1.7
	Галантерейні товари
	2
	1

	3.1.8
	Посудо-господарчі товари
	2
	1

	3.1.9
	Культтовари
	2
	1

	3.1.10
	Спорттовари
	2
	1

	3.1.11
	Меблеві та килимові товари
	2
	1

	3.2  Товарознавство продовольчих товарів

	3.2.1
	Загальні поняття про продовольчі товари. Класифікація продовольчих товарів.
	2
	-

	3.2.2
	Якість продовольчих товарів. Стандартизація і сертифікація продовольчих товарів. Штрихове кодування.
	3
	-

	3.2.3
	Плодоовочеві товари
	4
	1

	3.2.4
	Бакалійні товари
	4
	1

	3.2.5
	Хліб та хлібобулочні вироби
	2
	1

	3.2.6
	Кондитерські вироби
	2
	1

	3.2.7
	М’ясо і м’ясні гастрономічні товари
	4
	1

	3.2.8
	Молоко і молочні гастрономічні товари
	2
	1

	3.2.9
	Харчові жири
	2
	

	3.2.10
	Яйця і яєчні товари
	1
	

	3.2.11
	Риба і рибні гастрономічні товари
	4
	1

	3.2.12
	Безалкогольні, слабоалкогольні, алкогольні  напої. Тютюнові вироби
	4
	1

	
	Всього годин:
	152
	31


Розділ 1. Теоретичні основи товарознавства
Тема 1. Теоретичні основи товарознавства
Предмет і зміст товарознавства. Поняття про товарознавство. Класифікація товарів та їх кодування. Асортимент. Номенклатура. Якість продукції. Стандартизація, сертифікація продукції.

Розділ 2. Товарознавство засобів виробництва

Тема 2.1. Споживні властивості металопродукції

Значення матеріалів із металу. Класифікація металів і сплавів на їх основі. Види і призначення термічної і хіміко-термічної обробки. 

Поняття про корозію  та методи захисту від неї.

Тема 2.2. Продукція чорної металургії

Основи виробництва чавуну. Класифікація чавунів за призначенням, станом вуглецю, формою графіту. Марки чавунів. Асортимент чавунів.

Способи виробництва сталі. Методи підвищення якості сталі. Класифікація сталі (вуглецевої та легованої). Асортимент  та призначення сталі. Загальні відомості про прокатне виробництво.
Лабораторно-практична робота: 
1.Ознайомлення з асортиментом продукції чорної металургії (проводиться на підприємстві).

Тема 2.3. Продукція кольорової металургії

Кольорові метали і їхнє значення і застосування. 

Мідь і її сплави: латунь, бронза. Алюміній та його сплави: де формівні, ливарні, спечені. Магній та його сплави: ливарні, деформовані. Титан і його сплави. Маркування кольорових металів.

Асортимент і застосування коштовних металів. 

Поняття про порошкову металургію. Поняття про напівпровідникові матеріали.

Зберігання і транспортування металопродукції.

Лабораторно-практична робота: 
1.Ознайомлення з асортиментом продукції кольорової металургії (проводиться на підприємстві).

Тема 2.4. Паливо і продукти його переробки

Поняття про паливо і його класифікація. Склад, властивості і оцінка якості палива.

Види твердого палива, його властивості. Класифікація і маркування вугілля.
Склад, властивості і класифікація нафти. Методи переробки нафти і одержувані продукти. Основні види рідкого палива.

Газоподібне паливо.

Зберігання і транспортування палива.

Призначення і класифікація мастильних матеріалів. Рідкі мастила. Трансмісійні мастила. Індустріальні мастила. Консистентні мастила.

Лабораторно-практична робота: 
1. Ознайомлення з асортиментом паливо-мастильної продукції (проводиться на підприємстві).

Тема 2.5. Продукція хімічного комплексу

Розвиток хімічного комплексу. Класифікація матеріалів для хімічної, гумовотехнічної  промисловості,  вироби з них, сфера використання.

Неорганічні кислоти. Луги і солі. Мінеральні добрива. Умови зберігання і транспортування продукції хімічної промисловості.

Лакофарбувальні матеріали, їх склад, класифікація і маркування. Асортимент і застосування основних лакофарбувальних матеріалів. Асортимент і застосування проміжних і допоміжних матеріалів. Умови зберігання і транспортування лакофарбувальних матеріалів.

Лабораторно-практична робота: 
1. Ознайомлення з асортиментом хімічної продукції (проводиться на підприємстві).

Тема 2.6. Матеріали і вироби будівельного призначення, санітарно-технічні вироби
Загальні поняття про будівельні матеріали. Класифікація будівельних матеріалів (за матеріалами, видами, розмірами, походженням, призначенням, тощо). 

Природні кам’яні матеріали і вироби. Керамічні матеріали і вироби. Скло і скловироби. Умови зберігання і транспортування матеріалів загально будівельного призначення.

Асортимент матеріалів на основі мінеральних та органічних в’яжучих матеріалів і речовин. 

Асортимент і застосування рулонних матеріалів.

Санітарно-технічні вироби і установча арматура. 

Маркування, зберігання будівельних матеріалів та санітарно-технічних виробів. Умови зберігання і перевезення матеріалів і виробів будівельного призначення.
Лабораторно-практична робота: 
1. Ознайомлення з асортиментом продукції будівельного призначення (проводиться на підприємстві).

Тема 2.7. Лісові та паперові матеріали

Значення деревини і продуктів її переробки. Фізичні та механічні властивості деревини і методи захисної обробки (антисептиками, антипіренами, інсектицидами). Класифікація деревини за призначенням та за способами обробки. Сортимент пиломатеріалів. Прогресивні види деревних матеріалів. 

Паперова продукція, її класифікація і властивості. Основні види паперової продукції та її застосування. 

Маркування, зберігання і транспортування лісових і паперових матеріалів. 

Лабораторно-практична робота: 
1. Ознайомлення з продукцією з лісових та паперових матеріалів. (проводиться на підприємстві).

Тема 2.8. Технологічне обладнання

Поняття про технологічне обладнання. Класифікація обладнання для машинобудівної та легкої промисловості. Види постачання, умови зберігання.

Суть обробки різанням. Металорізальні верстати, їх класифікація і принципи маркування. Прогресивне верстатне обладнання.

Суть обробки металів тиском. Ковальсько-пресові машини. 

Класифікація інструментів. Вимірювальний інструмент. Класифікація, призначення, сфера використання підшипників. 

Порядок постачання і зберігання в складах та приміщеннях. 

Лабораторно-практична робота: 
1. Ознайомлення з асортиментом верстатного обладнання, інструментів та підшипників (проводиться на підприємстві).

Тема 2.9. Електронні комплектувальні вироби

Поняття про комплектувальні вироби. Стандартні маркувальні кольори для пристроїв управління та індикації та значення параметрів електрообладнання. Конденсатори. Резистори. Котушки індуктивності. Напівпровідникові прилади.

Лабораторно-практична робота: 
1. Ознайомлення з асортиментом електронних комплектувальних виробів (проводиться на підприємстві).

Тема 2.10. Трансформатори і електричні машини

Поняття про трансформатор. Класифікація і асортимент трансформаторів. Маркування трансформаторів.

Загальні відомості та застосування електричних машин. Маркування електродвигунів. Асортимент електродвигунів постійного і і змінного току.

Умови транспортування і зберігання електричних машин і апаратів.

Лабораторно-практична робота: 
1. Ознайомлення з асортиментом трансформаторів та електродвигунів (проводиться на підприємстві).

Тема 2.11. Енергетичне обладнання

Призначення і класифікація помп (горизонтальні, вертикальні, консольні одноступінчасті, двоступінчасті, моноблочні тощо. Застосування і класифікація насосів. Маркування та асортимент помп.

Класифікація, застосування, асортимент та маркування компресорів. 

Призначення, класифікація, асортимент, маркування калориферів.

Класифікація, застосування, асортимент та маркування вентиляторів.

Класифікація, застосування, маркування та асортимент електричних кабелів та проводів.

Призначення, основні параметри та асортимент освітлювальних пристроїв. Застосування та маркування електричних ламп і світильників.

Лабораторно-практична робота:
1. Ознайомлення з умовами маркування, зберігання і транспортування  енергетичного обладнання (проводиться на підприємстві).

Тема 2.12. Засоби промислової автоматики

Комутаційні електричні апарати, їх призначення та класифікація.

Класифікація, застосування, асортимент та маркування автоматичних, кінцевих вимикачів та кнопкових вимикачів та перемикачів.

Класифікація, асортимент та маркування постів керування.

Загальні відомості та маркування мікровимикачів та пакетних вимикачів, магнітних пускачів, реле.

Лабораторно-практична робота: 
1. Ознайомлення з асортиментом та з умовами зберігання засобів промислової автоматики (проводиться на підприємстві).
Тема 2.13. Зварювальне обладнання

Класифікація обладнання, сфера його  використання.  Обладнання для ручного дугового зварювання. Класифікація і маркування зварювальних електродів. 

Обладнання для напівавтоматичного і автоматичного дугового та електрошлакового зварювання.

Обладнання для газового зварювання та термічного різання..

Обладнання для контактного зварювання..

Обладнання для спеціальних видів зварювання.

Маркування, умови зберігання і перевезення зварювального обладнання.. 

Лабораторно-практична робота: 
1. Ознайомлення з асортиментом зварювального обладнання (проводиться в магазині, підприємстві).

Тема 2.14. Спецодяг
Класифікація спецодягу, вимоги до спецодягу. Види постачання, умови зберігання.

Лабораторно-практична робота: 
1. Ознайомлення з асортиментом спецодягу (проводиться в магазині, на підприємстві).

Розділ 3. Товарознавство предметів споживання 

3.1 Товарознавство непродовольчих товарів

Тема 3.1.1. Загальні поняття про непродовольчі товари. Їх кодування і стандартизація 

Поняття про товар і товарознавство непродовольчих товарів. Споживча вартість, вартість товару, зв’язок з іншими науками. Якість товарів.


Контроль якості товарів. Методи визначення показників якості. Поняття сортності товарів. Стандартизація непродовольчих товарів, її мета і завдання. Категорії та види стандартів, їх зміст.


Асортимент товарів, визначення, види. Класифікація товарів, її мета і значення. Правила і принципи класифікації непродовольчих товарів.

Тема 3.1.2.  Швейні товари

Стислі відомості про сировину, виробництво швейних виробів. Класифікація, асортимент верхнього одягу, легкої сукні, столової, натільної та постільної білизни, головних уборів. Маркірування, пакування, умови транспортування, зберігання швейних виробів. 
Лабораторно-практичні роботи: 
1. Ознайомлення з асортиментом швейних виробів (проводиться в магазині).
Тема 3.1.3. Трикотажні товари


Поняття про трикотажні товари. Класифікація і групова характеристика трикотажних товарів: верхнього трикотажу для дорослих та дітей, спортивних трикотажних виробів та білизни, білизняних виробів для дорослих та дітей, панчішно-шкарпеткових виробів, рукавиць, головних уборів і шарфів. Розміри верхніх трикотажних виробів, білизни, панчішно-шкарпеткових виробів, рукавиць та головних уборів. 

Маркування, пакування, умови транспортування і зберігання трикотажних виробів. 
Лабораторно-практична робота: 
1. Ознайомлення з асортиментом трикотажних виробів (за зразками).

Тема 3.1.4. Хутряні товари


Загальні відомості про пушно–хутряні та овчинно-шубні вироби. Асортимент хутряних напівфабрикатів. Характеристика асортименту хутряних та овчинно-шубних виробів: хутряного одягу, комірів та хутряних комплектів головних уборів.


Овчинно-шубні товари, характеристика основних видів. 

Маркування, пакування, зберігання пушно–хутряних та овчинно-шубних виробів. Види постачання, умови зберігання.

Лабораторно-практична робота: 
1. Ознайомлення з асортиментом пушно–хутряних та овчинно-шубних виробів (проводиться в магазині).

Тема 3.1.5. Взуттєві товари

Стислі відомості про шкіряну сировину, вироблення шкіри, дублення й обробку. 
Класифікація асортименту шкіряного взуття. Асортимент шкіряного взуття за розміром і повнотою. Властивості шкіряного взуття. Спортивне взуття, класифікація, асортимент. Гумове взуття: класифікація, асортимент. Види постачання, умови зберігання.

Валяне взуття: кваліфікаційні ознаки асортименту. Маркування, упакування, умови зберігання. Гарантійні терміни обміну.  Види постачання, умови зберігання.

Лабораторно-практична робота: 
1. Вивчення асортименту взуття за зразками.

Тема 3.1.6. Парфумерно-косметичні товари

Класифікація асортименту парфумерних товарів за різними ознаками. Стисла характеристика сировини парфумерного виробництва: запашні натуральні речовини рослинного і тваринного походження та синтетичні, етиловий спирт, барвники, тощо. Вимоги до якості парфумерних товарів. Пакування, маркування, умови зберігання парфумерних товарів. Види постачання, умови зберігання. Постачальники. 

Косметичні товари. Класифікація косметичних товарів. Групова характеристика лікувально-гігієнічних і декоративних косметичних товарів: засоби догляду за шкірою обличчя та рук, порожниною рота та зубами, за волоссям, використання для засобів гоління, декоративної косметики, тощо. Вимоги до якості косметичних товарів. Упаковка, маркування, косметики, анотації щодо вживання. Умови зберігання. Туалетне мило: класифікація, характеристика асортименту. Вимоги до якості, пакування та маркування. Терміни реалізації. Види постачання, умови зберігання.

Лабораторно-практична робота: 
1. Ознайомлення з асортиментом парфумерних, косметичних товарів і туалетного мила (за зразками).

Тема 3.1.7. Галантерейні товари

Поняття галантерейних товарів. Класифікація галантерейних товарів. 

Текстильна галантерея, класифікація, характеристика асортименту стрічкоткацьких виробів (тасьма, шнури) їх асортимент. Нитки, класифікація, асортимент, нумерація. Текстильна білизна, класифікація, асортимент. Види постачання, умови зберігання.

Швейна галантерея (предмети туалету, парасольки, вироби з художнім розписом, класифікація, асортимент). 

Гардинно-тюлеві та мереживні вироби, характеристики мережива ручного та машинного виробництва. Маркування, пакування текстильної галантереї. Види постачання, умови зберігання.

Вироби з пластичних мас і дрібно виробних матеріалів стисла характеристика асортименту і якість виробів з пластмас. Маркування та пакування. Види постачання, умови зберігання.

Шкіряна галантерея. Класифікація, групова характеристика асортименту шкіргалантереї і дорожніх речей (портфелі, сумки, гаманці, рукавиці, ремені та ін.). Вимоги до якості шкіргалантереї і дорожніх речей. Види постачання, умови зберігання.

Металева галантерея: класифікація, групова характеристика металевої галантереї (речі для гоління і стрижки волосся, для туалету, для шиття та рукоділля, фурнітура для одягу, набори для куріння. Вимоги до якості виробів металевої галантереї. Електробритви, гарантійні строки користування, асортимент. Види постачання, умови зберігання.

Ювелірна галантерея: характеристика асортименту і вимоги до якості. Маркування і пакування металевої галантереї. Види постачання, умови зберігання.

Щіткові вироби: класифікація, асортимент, вимоги до якості. Маркування.

Дзеркала: класифікація, групова характеристика асортименту. Вимоги до якості. Маркування, пакування, умови збереження дзеркал.

Лабораторно-практична робота: 
1. Ознайомлення з асортиментом текстильної, шкіряної, металевої, пластмасової галантереї (за зразками).

Тема 3.1.8. Посудо-господарчі товари
Загальне поняття про силікатні товари. Класифікація асортименту скловиробів. Властивості скла. Групова характеристика асортименту столового, кухонного, господарчого посуду,  художньо-декоративних виробів. Маркування, упакування скловиробів. Види постачання, умови зберігання.

Керамічні товари. Класифікація, асортимент кераміки. Групова характеристика фарфорових, фаянсових, майолікових, гончарних виробів. Маркування, упакування кераміки, зберігання, правила догляду. Металогосподарчі товари. Класифікація металогосподарчих товарів, характеристика металевого посуду за функціональними властивостями. Види постачання, умови зберігання.

Асортимент і якість ножово-ножичних виробів, столових приборів і приборів, що полегшують домашню працю.

Характеристика асортименту кріпильних виробів та інструментів, приборів для вікон і дверей, замків та ін. залізних виробів за класифікаційними ознаками. Види постачання, умови зберігання.

Посудогосподарчі товари з пластичних мас. Поняття пластичних мас. Класифікація та асортимент господарчих товарів з пластмас у виробництві посудогосподарчих товарів. Маркування, упакування і зберігання виробів і пластмас, правила догляду. Види постачання, умови зберігання.

Товари побутової хімії, їх значення. Клеї, властивості, класифікація, асортимент. Упакування, маркування, зберігання. Терміни використання. Види постачання, умови зберігання.

Засоби для прання. Класифікація, асортимент переваги, вимоги до якості. Упакування, маркування, зберігання, гарантійні терміни користування.

Засоби, що виводять плями, чистять і полірують предмети, їх види й властивості. Упаковка, маркування, зберігання.

Засоби для боротьби з комахами, гризунами, добрива, хімічні речовини для захисту садів, групування й асортимент. Упакування, маркування, зберігання.

Лабораторно-практична робота: 
1. Ознайомлення з асортиментом скловиробів, фарфорових, фаянсових, майолікових, гончарних виробів, металевого посуду, господарчих виробів з пластичних мас, мила господарчого, синтетичних миючих засобів. Читання маркувальних позначень (у магазині).

Тема 3.1.9. Культтовари

Загальні відомості про культтовари.

Папір, картон та вироби з них: класифікація асортименту паперу і картону, характеристика виробів з паперу і картону (білові вироби, канцелярські вироби з паперу і картону, вироби санітарно-побутового призначення). Шкільно-письмові, канцелярські та офісні товари: класифікація і характеристика асортименту. Упакування, маркування. Види постачання, умови зберігання.

Фото-, кінотовари: класифікація, характеристика асортименту фотоапаратів аматорських, для професіоналів та соціального призначення. Маркування фотооб’єктивів і фотоапаратів, пакування, умови зберігання, гарантійні терміни експлуатації.

Асортимент та якість світлочутливих матеріалів. Характеристика асортименту негативних, позитивних, оборотних світлочутливих матеріалів, фотоплівок, фотопаперу. Упакування, маркування, умови зберігання. Терміни реалізації.  

Музичні товари. Класифікація музичних інструментів за галузевим класифікатором (струнні, язичкові, духові, ударні, електромузичні інструменти). Маркування. Види постачання, умови зберігання.

Іграшки та ялинкові прикраси. Характеристика асортименту. Вимоги до якості.

Побутові радіоелектричні товари: комплектуючі вироби, радіоприймальна апаратура, телеприймальна апаратура, апаратура для запису та відтворення звуку та зображення, комбінована апаратура. Види постачання, умови зберігання.

Характеристика провідникових матеріалів. Класифікація комплектуючих виробів за різними ознаками. Характеристика асортименту та основних параметрів конденсаторів, резисторів, напівпровідникових виробів.  Види постачання, умови зберігання.

Класифікація побутових радіоелектронних товарів. Класифікація, асортимент радіоприймальної апаратури. Види постачання, умови зберігання.

Телевізори: класифікація, асортимент, характеристика сучасних видів. Упакування, маркування, зберігання, транспортування.

Годинники: класифікація, асортимент  побутових годинників за призначенням, принципом користування, джерелом енергії, місцем установлення. Вимоги до якості. Гарантійний термін дії. Маркування, пакування та зберігання годинників. 

Лабораторно-практична робота: 
1. Вивчення асортименту паперу, картону, канцелярських товарів, іграшок, культтоварів (за зразками та в магазині).

Тема 3.1.10. Спорттовари

Класифікація товарів для спортивних ігор і туризму. Групова характеристика асортименту інвентарю для спортивних ігор, гімнастики, легкої атлетики, боротьби, боксу, фехтування, лижного, ковзанярського, водного спорту, туризму, альпінізму - за класифікаційними ознаками.

Маркування, зберігання, упакування товарів для спорту і туризму.

Товари для рибальства і мисливства: класифікація, групова характеристика асортименту вудлищ, волосіні, штучних приманок, спінінгових, проволочених котушок та інших товарів – за класифікаційним ознаками.

Класифікація і груповий асортимент мисливських товарів (предмети екіпіровки мисливця, для спорядження собак, догляд за рушницею, допоміжні засоби тощо). Маркування, упакування, особливості зберігання мисливських товарів.

Транспортні засоби: класифікація мотоциклів, моторолерів, мопедів, велосипедів. Характеристика мотовелосипедів, велосипедів дорожніх, для підлітків, спортивних, дитячих. Вимоги щодо якості. Маркування. Види постачання, умови зберігання.

Катери, моточовни, човни гребні, мотори до човнів. Класифікація й асортимент цих товарів. Упакування, особливості транспортування, зберігання.

Лабораторно-практична робота: 
1. Ознайомлення з асортиментом спортивних товарів (проводиться в магазині).

Тема 3.1.11. Меблеві та килимові товари

Загальні дані про меблеві товари, вимоги до них. Класифікація меблів за матеріалами, призначенням. Типаж меблів. Характеристика асортименту столярних, гнутих, плетених меблів. Маркування, упакування меблів, зберігання. Гарантійні терміни експлуатації.

Килими: асортимент килимів машинного виготовлення, характерні особливості килимів. Безворсі паласи. Маркування, упакування, транспортування та зберігання килимових виробів. Догляд за килимами під час користування ними та їх зберігання.

Лабораторно-практична робота: 
1. Ознайомлення з асортиментом меблевих товарів і килимових товарів (в магазині).

3.2  Товарознавство продовольчих товарів

Тема 3.2.1. Загальні поняття про продовольчі товари. Класифікація продовольчих товарів 

Поняття продовольчих товарів; завдання товарознавства продовольчих товарів. Вплив знань товарознавства на рівень професійної майстерності комірника. Класифікація, асортимент продовольчих товарів.

Тема 3.2.2. Якість продовольчих товарів. Стандартизація і сертифікація продовольчих товарів. Штрихове кодування
Якість продовольчих товарів та її показники. Хімічний склад продовольчих товарів.  Методи визначення якості продовольчих товарів. Зберігання продовольчих товарів. 

Поняття про стандартизацію товарів, її значення, види та категорії стандартів, особливості будови стандартів. Сертифікація як підтвердження відповідності.

Відповідальність  підприємств за випуск і продаж  недоброякісних товарів.
Тема 3.2.3.  Плодоовочеві товари 

Вегетативні і плодові овочі, насіннячкові плоди, кісткові плоди, ягоди, субтропічні, тропічні плоди, горіхи, перероблені овочі і плоди, гриби, відмінні ознаки, господарчо-ботанічні та помологічні сорти, асортимент, терміни зберігання, основні види сировини, маркування свіжих та перероблених овочів та плодів. Види постачання, умови зберігання.

Лабораторно-практична робота: 
1. Ознайомлення з видами та  асортиментом свіжих та перероблених овочів та плодів, грибів, перевірка термінів зберігання цих товарів (у магазині).

Тема 3.2.4. Бакалійні товари

Крупи, борошно, макаронні вироби, харчові концентрати, цукор, мед, крохмаль, чай, кава, прянощі, приправи, їх харчова цінність, сировина для виробництва, кулінарні властивості, класифікація, види, відмінні ознаки, асортимент, терміни зберігання, маркування бакалійних товарів.  Види постачання, умови зберігання.

Лабораторно-практична робота: 
1. Ознайомлення з видами та  асортиментом бакалійних товарів, перевірка термінів зберігання цих товарів (у магазині).

Тема 3.2.5. Хліб та хлібобулочні вироби

Хліб з пшеничного, житнього борошна та їх суміші, булочні, бубликові вироби, сухарні вироби, соломка, хлібні палички, класифікація, види, асортимент,  терміни зберігання, маркування хлібобулочних виробів.

Лабораторно-практична робота: 
1. Ознайомлення з видами та  асортиментом хліба та хлібобулочних виробів, вивчення маркування товару (у магазині).

Тема 3.2.6.  Кондитерські вироби

Фруктово-ягідні  кондитерські вироби, карамель, какао-порошок, шоколад, цукерки, ірис, драже, печиво, пряники, вафлі, торти, тістечка, халва, східні солодощі, їх споживна цінність, класифікація, види, асортимент, поради покупцям, терміни зберігання, маркування кондитерських виробів. Види постачання, умови зберігання.

Лабораторно-практична робота: 
1. Ознайомлення з видами та  асортиментом, пакуванням, маркуванням кондитерських товарів, перевірка термінів зберігання товарів (у магазині).

Тема 3.2.7. М’ясо та м’ясні гастрономічні товари

М’ясо забійних тварин, його споживна цінність, хімічний склад, тканини м’яса, класифікація, асортимент, види, відмінні ознаки, категорії вгодованості, сортовий розруб туш, кулінарне призначення відрубів, клеймування м’яса, поради покупцям, терміни зберігання. 

М’ясні субпродукти, м’ясні напівфабрикати, бита домашня птиця, їх споживна цінність, сировина для виробництва, класифікація, види, асортимент, відмінні ознаки, перевірка термінів зберігання товарів.

М’ясні гастрономічні товари, сировина для виробництва, споживна цінність, класифікація, види, відмінні ознаки, асортимент, терміни зберігання. Маркування м’ясних гастрономічних товарів. Види постачання, умови зберігання.

Лабораторно-практична робота: 
1. Ознайомлення з видами та  асортиментом м’яса забійних тварин, битої домашньої птиці, м’ясних субпродуктів, напівфабрикатів, м’ясних гастрономічних товарів, перевірка термінів зберігання товарів (у магазині).

Тема 3.2.8. Молоко і молочні гастрономічні товари

Молоко, вершки, морозиво, молочні консерви, кисломолочні продукти, сири, сировина для виробництва, класифікація, види, відмінні ознаки, асортимент, терміни зберігання, маркування молочних гастрономічних товарів. Види постачання, умови зберігання.

Лабораторно-практична робота: 
1. Ознайомлення з видами та  асортиментом молока, молочних гастрономічних товарів, перевірка термінів зберігання товарів (у магазині).

Тема 3.2.9. Харчові жири

Рослинна олія, коров’яче масло, маргарин, тваринні топлені та кулінарні жири,  класифікація, види, відмінні ознаки, асортимент, терміни зберігання, маркування харчових жирів. Види постачання, умови зберігання.

Тема 2.2.10. Яйця і яєчні товари

Яйця курячі, яєчний порошок, меланж,  класифікація, види, асортимент,  відмінні ознаки, терміни зберігання, маркування яєць та яєчних товарів. Види постачання, умови зберігання.
Тема 3.2.11. Риба і рибні гастрономічні товари

Риба жива, охолоджена, морожена, солона, в’ялена, копчена, баликові вироби, нерибні морепродукти, ікра рибна, рибні консерви і пресерви,  класифікація, види, відмінні ознаки, асортимент, терміни зберігання, маркування рибних гастрономічних товарів. Види постачання, умови зберігання.

Лабораторно-практична робота:
1.  Ознайомлення з асортиментом риби та рибних товарів, перевірка термінів зберігання цих товарів (у магазині).

Тема 3.2.12. Безалкогольні, слабоалкогольні та алкогольні напої. Тютюнові вироби
Мінеральні води, соки, сиропи, екстракти, газовані безалкогольні напої, квас, купажовані напої, пиво, споживна цінність, сировина для виробництва, класифікація, види, відмінні ознаки, асортимент, терміни зберігання, маркування безалкогольних та  слабоалкогольних напоїв.

Класифікація, види, відмінні ознаки, асортимент, терміни зберігання, маркування алкогольних напоїв.

Класифікація, види, відмінні ознаки, асортимент, терміни зберігання, маркування тютюнових виробів.

Лабораторно-практична робота: 
1. Ознайомлення з видами та  асортиментом безалкогольних, слабоалкогольних та алкогольних  напоїв, тютюнових виробів (у магазині).

Типова навчальна програма  з предмету

«Облік і звітність складських операцій»

	№

з/п
	Тема
	Кількість годин

	
	
	Всього
	з них на лабораторно-практичні роботи

	1
	Організація обліку товарних запасів на складах
	6
	

	2
	Обчислювальний процес та товарні обчислення
	3
	1

	3
	Прийом товарів за кількістю та якістю та його документальне оформлення
	12
	4

	4
	Підготовка товарів до відпуску. Документальне оформлення відпуску та відвантаження
	5
	2

	5
	Контроль за збереженням матеріальних цінностей на складах. Матеріальна відповідальність комірника
	6
	2

	6
	Порядок проведення і документальне оформлення інвентаризації матеріальних цінностей на складах
	10
	2

	7
	Облік тари
	4
	1

	8
	Документальне оформлення господарських операцій
	6
	2

	9
	Графік документообігу. Звітність комірників
	5
	2

	
	Всього годин:
	57
	16


Тема 1. Організація обліку товарних запасів на складах
Облік і звітність, як засіб забезпечення розвитку економіки і умови забезпечення економії та збереження матеріальних цінностей.

Завдання і загальні принципи організації обліку та звітності. Облік і звітність, як найважливіші функції управління діяльністю підприємств з постачання продукції, нормативні документи та інструкційні матеріали. Облікові вимірники в господарському обліку.

Види обліку. Господарський облік. Облікові вимірники. Облік статистичний, оперативний,  бухгалтерський.

Призначення та роль документів в обліку. Вимоги до складання документів.

Ціни. Поняття про ціну, різновиди цін.

Тема 2. Обчислювальний процес та товарні обчислення
Обчислювальний процес, його прийоми, зміст. Поняття про обчислювальні процеси і його елементи. Правила техніки обчислень. Вибір засобів обчислень. Прийоми обчислень. Поняття про міри, одиниці мір, системи мір, числа іменовані і прості, складові.
Скорочені прийоми складання, обчислення, множення і ділення. Додавання - заміна доданків, порозрядне додавання, комбіноване додавання, сума, повторювання цифр одного і того ж розряду «Круглого числа». Способи перевірки складання. Віднімання — поділ обчислюваного на доданок, порозрядне віднімання, віднімання з використанням арифметичного доповнення. Способи перевірки віднімання. Множення — множення на число, порозрядне множення на однозначні числа, близькі до округлення, множення з вимірюванням множників та ін.  прийоми.  Ділення — ділення на числа, зображенні одиницею з наступними і попередніми нулями та інші прийоми.

Поняття про відсотки. Основні величини процентних обчислень: відсоткове число, процентна сума, процентна такса, і   їх  визначення та порядок обчислення.  Використання  скорочених прийомів усних обчислень при знаходженні процентної суми.

Лабораторно-практична робота: 
1. Рішення задач з дробовими і цілими числами, на відсоткові обчислення.
Тема 3. Прийом товарів за кількістю та якістю та його документальне оформлення  

Порядок прийому товарів за кількістю та якістю від постачальників. Поняття про товарні обчислення. Маса, брутто, нетто, тара, їх визначення та порядок обчислення. Поняття завіса тари, його обчислення в натуральному вигляді і сумарному  вираженні.
Облік операцій, пов’язаних з придбанням товарів. Первинні документи на постачання товарів (накладна, товарно-транспортна накладна тощо). Картка складського обліку як головний документ кількісного обліку товарно-матеріальних цінностей на складах. Варіанти сортового обліку. 

Порядок відкриття карток і передачі їх на склад. Введення карток обліку на складі, правило заповнення граф та ведення записи в картках, зберігання карток на складі. Практичне ведення карток складського обліку і складання реєстрів на здачу документів.

Облік виявлених при прийомі товарів лишків, нестач та невідповідності якості. Невідфактуроване постачання та відповідальне зберігання. Складання акту про приймання матеріалів і виробів за кількістю, акту про приймання за якістю, претензії при виявленні нестачі та невідповідної якості товару.

Використання прикладних комп’ютерних програм з обліку товарно-матеріальних цінностей.

Лабораторно-практичні роботи:
1. Виконання товарних обчислень.

2. Ознайомлення з порядком прийому товарів за кількістю та якістю від постачальників (проводиться на підприємстві). 

3. Оформлення первинних документів по прийому товарів (картка складського обліку). 

4. Перевірка достовірності документів постачальника. 

5. Складання акту про приймання товарів, претензії.

Тема 4. Підготовка товарів до відпуску. Документальне оформлення відпуску та відвантаження

Документальне оформлення відпуску та відвантаження продукції зі складів (перевірка розрахункових документів: платіжне доручення, довіреність, особові документи тощо). Накази про відпуск товарно-матеріальних цінностей, товарно-транспортні накладні, внутрішні накладні, єдині підстави для відпуску продукції зі складів. Документальне оформлення відпуску товарів з подальшою попередньою оплатою. 

Журнал реєстрації вивезення товарно-матеріальних цінностей.

Лабораторно-практична робота:
1. Ознайомлення з порядком відпуску товарів. 

2. Оформлення первинних документів по відпуску товарів (картка складського обліку). 

Тема 5. Контроль за збереженням матеріальних цінностей на складах. Матеріальна відповідальність комірника
Організація контролю за збереженням матеріальних цінностей на складах. Види матеріальної відповідальності. Складання наказу про матеріальну відповідальність. Договір про матеріальну відповідальність. 

Лабораторно-практична робота: 
1. Ознайомлення з порядком і видами матеріальної відповідальності комірника. 

2. Складання наказу та оформлення договору про матеріальну відповідальність. 

Тема 6. Порядок проведення і документальне оформлення інвентаризації матеріальних цінностей на складах

Положення про порядок проведення інвентаризації матеріальних цінностей. Інвентаризація матеріальних цінностей, її документальне оформлення. Види інвентаризації. Порядок заповнення інвентаризаційних описів при проведенні інвентаризації. Складання протоколу інвентаризаційної комісії про результати проведення інвентаризації.

Облік втрат. Природні втрати і порядок їх списання. Фіксування фактів псування матеріальних цінностей.

Облік лишків та нестач.

Лабораторно-практична робота:
1. Ознайомлення з порядком проведення інвентаризації. 

2.
Оформлення інвентаризаційного опису. Розрахунок збитків, пов’язаних з нестачею матеріальних цінностей. 

Тема 7. Облік  тари
Тара та її види. Облік тари. Особливості обліку тари. Приймання тари, що надійшла з продукцією.

Відпуск тари разом з продукцією. Повернення багатооборотної тари постачальникам.

Лабораторно-практична робота: 
1. Оформлення документів на облік тари (накладна).

Тема 8. Документальне оформлення господарських операцій
Документальне оформлення господарських операцій. 
Порядок: виправлення помилок у документах; нумерації облікових документів; обробки розрахункових документів; здачі документів до бухгалтерії, товарного відділу, юридичного відділу; зберігання документів на складах. Терміни зберігання документів первинного обліку.

Облік руху матеріальних цінностей в бухгалтерії. Звірка обліку складів з бухгалтерією підприємства.

Оформлення бухгалтерських документів кількісно-сумарного  обліку матеріальних цінностей.

Виконання договірних зобов’язань.

Лабораторно-практична робота: 
1. Ознайомлення з документальним оформленням матеріальних цінностей в бухгалтерії (проводиться на підприємстві). 
Тема 9. Графік документообігу. Звітність комірників
Графік документообігу як засіб забезпечення своєчасного відображення господарських операцій на ланках обліку: на складі та в бухгалтерії. Складання звітності комірників  згідно графіку документообігу: товарний звіт. 
Порядок відкриття сальдових відомостей (книг залишків товарів). Порядок звірення даних складського обліку з даними бухгалтерського обліку відповідно до графіків документообігу. Виявлення розбіжностей, помилок при звіренні та їх виправлення. Оформлення акту звірки.

Лабораторно-практична робота: 
1. Ознайомлення з графіком документообігу в бухгалтерії (проводиться на підприємстві). 

2. Складання товарного звіту комірника.
Типова навчальна програма

з предмету «Складське обладнання»

	 № з/п
	Найменування тем
	Кількість годин

	
	
	Всього
	З них на лабораторно-практичні роботи

	1
	Суть, роль, завдання, організація обладнання складів
	4
	

	2
	Вимоги до будови, розміщення та влаштування обладнання складів. Структура складського обладнання. Ознаки класифікації складського обладнання
	6
	

	3
	Обладнання складів для зберігання товарно-матеріальних цінностей
	12
	2

	4
	Контрольно-зважувальне та вимірювальне обладнання складів
	8
	1

	5
	Підйомно-транспортне обладнання складів
	10
	2

	6
	Сигналізаційне устаткування складів
	4
	1

	7
	Показники ефективності використання складів
	3
	1

	
	Всього годин:
	47
	7


Тема 1. Суть, роль, завдання, організація обладнання складів 

Поняття обладнання складів. Поняття робочого місця комірника як єдності стаціонарного безпосереднього  робочого місця і території складу, його організація.

Забезпечення високої продуктивності праці, комплексної механізації, автоматизації технічних  процесів з використанням комп’ютеризації технологічних процесів.
Тема 2. Вимоги до будови, розміщення та влаштування обладнання складів. Структура складського обладнання. Ознаки класифікації складського обладнання

Основні техніко-експлуатаційні вимоги до облаштування складів обладнанням. 

Види обладнання та їх характеристика: санітарно-технічне,  підйомно-транспортне та інше. Обладнання складів товарних дільниць. Структура і класифікація складського обладнання за ознаками призначення, підпорядкованістю, масштабами, видом матеріалів, технічними пристроями тощо. 

Забезпечення нормальних умов збереження матеріалів, виробів та обладнання.

Тема 3. Обладнання складів для зберігання товарно-матеріальних цінностей

Види обладнання для зберігання товарів: піддони, стелажі, підтоварники, роботосистеми. Види та характеристика настилів, стелажів, піддонів, бункерів, засік, резервуарів. Норми та вимоги до обладнання. Методика розрахунку потреби у обладнання. Правила експлуатації та утримання обладнання.
Класифікація стелажів. Класифікація стелажів за призначенням. Класифікація стелажів по конструктивному признаку. Класифікація стелажів по матеріалу виготовлення.
Обладнання складів для зберігання штучних вантажів. Підготовка обладнання складу для зберігання штучних вантажів. Класифікація обладнання за призначенням.
Види ємностей. Призначення ємностей в складському господарстві.
Види цистерн. Характеристика цистерн, призначення.
Поняття пакетування товарів. Обладнання для пакетування 

Класифікація пакетоформувальних машин. 

Лабораторно-практичні роботи: 

1. Розрахунок потреби в обладнанні для розміщення товарів. 

2. Ознайомлення з обладнанням для пакетування і зберігання товарів (проводиться на підприємстві).

Тема 4. Контрольно-зважувальне та вимірювальне обладнання складів

 Ваговимірювальне обладнання. Ваговимірювальні пристрої, їх класифікація. Типи вагів, їх технічна характеристика та умови користування. Ваги: настільні, товарно-платформні, розрахункові, автомобільні, вагонні, кранові. Установка, ремонт і перевірка  ваговимірювальних пристроїв. Використання та догляд за вагами. 

Пристрої та інструменти для визначення якості та кількості матеріалів.

Механізований, електрифікований та електронний  вимірювальний інструмент. 

Лабораторно-практична робота: 
1. Вивчення устрою та правил експлуатації контрольно-зважувального та вимірювального обладнання складів (проводиться на підприємстві). 

Тема 5. Підйомно-транспортне обладнання складів 

Задачі механізації складських робіт. Класифікація та загальна характеристика  підйомно-транспортного обладнання, машин та механізмів за призначенням, по типу конструкції, по характеру переміщення вантажу, їх експлуатаційні показники. 

Машини, які використовуються для горизонтального переміщення товарно-матеріальних цінностей, виробів та матеріалів: ручні та механічні теліжки, різні конвеєри та транспортери. Улаштування та правила експлуатації цих машин та механізмів. 

Машини для вертикального переміщення товарно-матеріальних цінностей, виробів та матеріалів. 

Машини для змішаного переміщення товарно-матеріальних цінностей, виробів та матеріалів: лебідки (талі), різні крани. 

Вантажозахватні пристрої та устаткування. Загальні вимоги до вантажозахватних пристроїв, їх класифікація та застосування. Типи вантажозахватних пристроїв. Правила експлуатації та технічне обслуговування машин та механізмів. Розрахунок потреб підйомно-транспортних машин та механізмів. 

Допоміжні засоби механізації.

Лабораторно-практична робота:
1.  Розрахунок потреби у підйомно-транспортних пристроях.

Тема 6. Сигналізаційне устаткування складів 

Характеристика сигналізаційного устаткування складів. Види сигналізаційного обладнання.

Лабораторно-практична робота: 
1. Ознайомлення з різними видами сигналізаційного обладнання (проводиться на підприємстві).

Тема 7. Показники ефективності використання складів

Розмір вантажообігу складу. Пропускна спроможність складу. Раціональне використання загальної площі складу. Коефіцієнт використання об’єму складських приміщень. Рівень механізації складських робіт.

Лабораторно-практична робота: 
1. Розрахунок пропускної спроможності складу та коефіцієнту використання об’єму складських приміщень. Розрахунок рівня механізації складських робіт.
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Тема 1. Правові та організаційні основи охорони праці


Зміст поняття «охорона праці», соціально-економічне значення охорони праці. Мета і завдання предмета «Охорона праці», обсяг, зміст і порядок його вивчення. Додаткові вимоги щодо вивчення предмета при підготовці робітників для виконання робіт з підвищеною небезпекою.



Основні законодавчі акти з охорони праці: Конституція України, Закон України «Про охорону праці», Кодекс законів про працю України, Закон України «Про загальнообов’язкове державне соціальне страхування від нещасного випадку на виробництві та професійного захворювання, які спричинили втрату працездатності», Основи законодавства України про охорону здоров’я, Закон України «Про пожежну безпеку», Закон України «Про використання ядерної енергії та радіаційну безпеку», Закон України «Про забезпечення санітарного та епідемічного благополуччя населення», Закон України «Про колективні договори і угоди».


Основні нормативно-правові акти з охорони праці. Право громадян на охорону праці при укладанні трудового договору. Правила внутрішнього трудового розпорядку. Тривалість робочого дня працівників. Колективний договір, його укладання і виконання. Права працівників на охорону праці під час роботи на підприємстві, на пільги і компенсації за важкі та шкідливі умови праці. Охорона праці жінок і неповнолітніх. Відповідальність за порушення законодавства про працю, охорону праці, нормативно-правових актів з охорони праці.


Державне управління охороною праці. Соціальна політика щодо атестації робочих місць за умовами праці на відповідність вимогам нормативно-правових актів з охорони праці.

Державний нагляд за охороною праці. Органи державного нагляду за охороною праці. Громадський контроль за додержанням законодавства про охорону праці, повноваження і права профспілок та уповноважених найманими працівниками осіб з питань охорони праці.


Навчання з питань охорони праці. Типове положення про порядок навчання і перевірку знань з питань охорони праці, яке встановлює порядок і види інструктажів з охорони праці, форми перевірки знань працівників і посадових осіб.


Основні завдання системи стандартів безпеки праці: зниження і усунення небезпечних та шкідливих виробничих факторів, створення ефективних засобів захисту працівників. Порядок забезпечення працівників засобами індивідуального та колективного захисту.

Поняття про виробничий травматизм і профзахворювання. Нещасні випадки, пов’язані з працею на виробництві і побутові. Безпека праці і здоровий спосіб життя. Алкоголізм і безпека праці. Професійні захворювання і професійні отруєння. Основні причини травматизму і професійних захворювань на виробництві. Основні заходи запобігання травматизму та захворювання на виробництві: організаційні, технічні, санітарно-виробничі, медико-профілактичні. Соціальне страхування від нещасних випадків і професійних захворювань. Соціальна і медична реабілітація працівників. Розслідування та облік нещасних випадків на виробництві, професійних захворювань і професійних отруєнь.

Тема 2. Основи безпеки праці у галузі. Загальні відомості про потенціал небезпек. Психологія безпеки праці. Організація роботи з охорони праці

Загальні питання безпеки праці. Перелік робіт з підвищеною небезпекою, для проведення яких потрібне спеціальне навчання і щорічна перевірка знань з охорони праці. 

Загальні відомості про потенціал небезпек. Основні небезпеки під час проведення робіт за професією «Комірник». Вимоги безпеки праці при експлуатації складського обладнання, машин та механізмів, технічних засобів переробки вантажів, обладнання, яке застосовується при вантажно-розвантажувальних роботах та організації зберігання матеріальних цінностей. 

Загальні вимоги щодо облаштування робочих місць: належні умови мікроклімату (температура, відносна вологість, швидкість руху та рівень іонізації повітря). Основні санітарно-гігієнічні вимоги. Вимоги до освітлення. Вимоги до організації робочого місця комірника: необхідна площа, конструкція робочого місця комірника. Режим праці та відпочинку. Вимоги до виробничого персоналу. Обов’язки, права та відповідальність за порушення правил безпеки. 

Засоби колективного та індивідуального захисту від небезпечних і шкідливих виробничих факторів у галузі. Спецодяг, спецвзуття та інші засоби індивідуального захисту. Захист від шуму, пилу, газу, вібрацій, несприятливих метеорологічних умов. Мікроклімат виробничих приміщень. Прилади контролю безпечних умов праці, порядок їх використання.

Правила та заходи щодо попередження нещасних випадків і аварій. Вимоги безпеки у навчальних, навчально-виробничих приміщеннях навчальних закладів.

Фізіологічна та психологічна основа трудового процесу (безумовні та умовні рефлекси, їх вплив на безпеку праці). 

Психологія безпеки праці. Пристосування людини до навколишніх умов в процесі праці (почуття, сприймання, увага, пам’ять, уява, емоції) та їх вплив на безпеку праці.

Психофізичні фактори умов праці (промислова естетика, ритм і темп роботи, виробнича гімнастика, кімнати психологічного розвантаження) та їх вплив на безпеку праці.

Вимоги нормативно-правових актів про охорону праці щодо безпеки виробничих процесів, обладнання, будівель і споруд.

Перелік робіт з підвищеною небезпекою та робіт, для яких є потреба в професійному доборі; організація безпеки праці на таких роботах згідно з нормами та правилами.

Прилади контролю безпечних умов праці. Світлова та звукова сигналізація. Запобіжні написи, сигнальне пофарбування. Знаки безпеки.

Організація роботи з охорони праці. Організація ведення робіт з підвищеною небезпекою або таких, де є потреба в професійному доборі.

Запобігання виникненню аварій техногенного характеру. План евакуації з приміщень у разі аварії.

Тема 3. Основи пожежної безпеки. Вибухонебезпека виробництва і вибухозахист

Характерні причини виникнення пожеж: порушення правил використання відкритого вогню і електричної енергії, використання непідготовленої техніки в пожежонебезпечних місцях; порушення правил використання опалюваних систем, електронагрівальних прикладів, відсутність захисту від блискавки, дитячі пустощі. Пожежонебезпечні властивості речовин.

Організаційні та технічні протипожежні заходи. Пожежна сигналізація,

Горіння речовин і способи його припинення. Умови горіння. Спалах, запалення, самозапалення, горіння, тління. Легкозаймисті і горючі рідини. Займисті, важкозаймисті і незаймисті речовини, матеріали та конструкції. Поняття вогнестійкості.

Вогнегасні речовини та матеріали: рідина, піна, вуглекислота, пісок, покривала, їх вогнегасні властивості. Пожежна техніка для захисту об’єктів: пожежні машини, автомобілі та мотопомпи, установки для пожежогасіння, вогнегасники, ручний пожежний інструмент, їх призначення, будова, використання на пожежі. Особливості гасіння пожежі на об’єктах галузі.

Організація пожежної охорони в галузі.

Стан та динаміка аварійності в світовій індустрії. Аналіз характерних значних промислових аварій, пов’язаних з викидами, вибухами та пожежами хімічних речовин. Загальні закономірності залежності масштабів руйнувань і тяжкості наслідків аварій від кількості, фізико-хімічних властивостей і параметрів пальних речовин, що використовуються у технологічній системі.

Теоретичні основи механізму горіння та вибуху. Особливості горіння та вибуху в апаратурі, виробничому приміщенні, неорганізованих газових викидів в незамкнутому просторі. Механізм горіння аерозолів.

Параметри і властивості, що характеризують вибухонебезпеку середовища.

Основні характеристики вибухонебезпеки; показники рівня руйнування промислових аварій.

Вимоги щодо професійного відбору та навчання персоналу для виробництв підвищеної вибухонебезпеки.

Загальні відомості про великі виробничі аварії, їх типи, причини та наслідки. Вплив техногенних чинників на екологічну безпеку та безпеку життя і здоров’я людей. Приклади великих техногенних аварій і катастроф та їх наслідки.

Тема 4. Основи електробезпеки

Електрика промислова, статична і атмосферна.

Особливості ураження електричним струмом. Вплив електричного струму на організм людини. Фактори, які впливають на ступінь ураження людини електрикою: величина напруги, частота струму, шлях і тривалість дії, фізичний стан людини, вологість повітря. Безпечні методи звільнення потерпілого від дії електричного струму.

Загальні відомості про 4-провідну електричну мережу живлення. Фазова та лінійна напруга. Електричний потенціал Землі. Електрична напруга доторкання.

Класифікація виробничих приміщень відносно небезпеки ураження працюючих електричним струмом.

Допуск до роботи з електрикою і електрифікованими машинами. Колективні та індивідуальні засоби захисту в електроустановках. Попереджувальні надписи, плакати та пристрої, ізолюючі прилади. Занулення та захисне заземлення, їх призначення. Робота з переносними електросвітильниками.

Правила безпечної експлуатації електроустановок споживачів.

Захист від статичної електрики. Захист будівель та споруд від блискавки. Правила поведінки під час грози.

Тема 5. Основи гігієни праці та виробничої санітарії. Медичні огляди

Поняття про гігієну праці як систему організаційних, гігієнічних та санітарно-технічних заходів. Шкідливі виробничі фактори (шум, вібрація, іонізуючі випромінювання тощо), основні шкідливі речовини, їх вплив на організм людини. Дія вірусів, інфекцій, що передаються через кров, біологічні рідини і спричиняють порушення нормальної життєдіяльності людини, викликають гострі та хронічні захворювання.

Лікувально-профілактичне харчування.

Фізіологія праці. Чергування праці і відпочинку. Виробнича гімнастика. Додержання норм піднімання і переміщення важких речей неповнолітніми і жінками.

Основні гігієнічні особливості праці за професією «Комірник».

Вимоги до опалення, вентиляції та кондиціонування повітря виробничих, навчальних та побутових приміщень. Правила експлуатації систем опалення та вентиляції.

Види освітлення. Природне освітлення. Штучне освітлення: робоче та аварійне. Правила експлуатації освітлення.

Санітарно-побутове забезпечення працівників.

Щорічні медичні огляди працюючих неповнолітніх, осіб віком до 21 року.

Тема 6. Надання першої допомоги потерпілим при нещасних випадках

Основи анатомії людини. 

Послідовність, принципи й засоби надання першої допомоги. 

Основні принципи надання першої допомоги: правильність, доцільність дії, швидкість, рішучість, спокій. Запобіжні заходи щодо інфікування СНІДом під час надання першої допомоги при пораненнях, припиненні кровотечі з ран, носа, вуха тощо.

Засоби надання першої допомоги. Медична аптечка, її склад, призначення, правила користування.

Способи реанімації. Штучне дихання способом «з рота в рот» чи «з носа в ніс». Положення потерпілого і дії особи, яка надає допомогу. Непрямий масаж серця. Порядок одночасного виконання масажу серця та штучного дихання.

Види електротравм. Правила надання першої допомоги при ураженні електричним струмом.

Перша допомога при ударах, вивихах, переломах, розтягненні зв’язок.

Припинення кровотечі з рани, носа, вуха, легень, стравоходу тощо. Перша допомога при пораненнях. Правила накладання пов’язок, їх типи. 

Надання першої допомоги при знепритомнінні (втраті свідомості), шоку, тепловому та сонячному ударі, обмороженні.

Опіки, їх класифікація. Перша допомога при хімічних і термічних опіках, опіку очей.

Перша допомога при запорошуванні очей. Способи промивання очей.

Ознаки отруєння і перша допомога потерпілому. Способи надання допомоги при отруєнні чадним газом, алкоголем, нікотином.

Транспортування потерпілого. Підготовка потерпілого до транспортування. Вимоги до транспортних засобів.

Типова навчальна програма з виробничого навчання

Професія: Комірник

Код: 9411

Кваліфікація: комірник

	№ з/п
	Найменування тем
	Кількість годин

	І. Виробниче навчання

	1.
	Інструктаж з безпеки праці та протипожежного захисту під час зберігання та переміщення матеріалів та утримання складських приміщень. Екскурсія на виробництво
	6

	2.
	Організація роботи на складах
	12

	3.
	Оформлення обліково-звітної документації складських операцій
	30

	4.
	Приймання різних матеріальних цінностей за кількістю 
та якістю 
	30

	5.
	Організація зберігання матеріальних цінностей та експлуатація обладнання загальнотоварних та спеціалізованих складів
	30

	6.
	Експлуатація підйомно-транспортного обладнання, механізмів  та машин
	12

	7.
	Переробка вантажів на складах
	30

	8.
	Переробка вантажу поза складом
	6

	9.
	Управління внутрішньо-складськими машинами та механізмами 
	12

	10.
	Транспортно-експедиційна робота 
	12

	11.
	Оформлення документів на автовантаження
	12

	12.
	Організація навантажувально-розвантажувальних робіт на автотранспорті
	12

	13.
	Організація навантажувально-розвантажувальних робіт на залізничному транспорті
	6

	14.
	Організація тарного господарства
	18

	
	Всього годин:
	228

	ІІ. Виробнича практика

	1.
	Ознайомлення з підприємством, установою, організацією. Інструктаж з безпеки праці, безпеки життєдіяльності 
	7

	2.
	Самостійне виконання робіт комірника
	301

	
	Кваліфікаційна пробна робота
	

	
	Всього годин:
	308

	
	Разом:
	536


Тема 1. Інструктаж з безпеки праці та протипожежного захисту під час зберігання та переміщення матеріалів та утримання складських приміщень
Знайомство учнів з навчальною майстернею, закріплення за робочими місцями.

Ознайомлення з режимом роботи та правилами внутрішнього розпорядку в навчальних майстернях, організацією робочого місця. Ознайомлення з кваліфікаційною характеристикою.

Вимоги безпеки праці в навчальних майстернях і на робочих місцях. Причини травматизму. Види травм. Приклади травмування учнів у майстернях. Шляхи попередження травматизму. Основні правила та інструкції з безпеки праці, їх виконання. Основні правила електробезпеки. Причини пожеж у приміщені майстерні. Попередження пожеж. Правила використання електроінструментів. Відключення від електромережі. Безпечне використання пожежонебезпечних матеріалів. Правила поведінки учнів при пожежі. Порядок виклику пожежної служби. Правила використання засобів пожежогасіння. Засоби гасіння пожеж у навчальній майстерні. Дотриманням санітарних норм у майстернях.
Безпека праці та протипожежний захист під час зберігання та переміщення матеріалів та утримання складських приміщень. Екскурсія на виробництво.
Тема 2. Організація роботи на складах

Інструктаж за змістом занять, безпеки праці, організації робочого місця.
Участь в організації складської системи матеріально-технічного забезпечення. Ознайомлення з функціями складського господарства. Завезення (транспортування) матеріальних цінностей та їх зберігання. Централізована система доставки вантажів. Функції децентралізованої системи. Зобов’язання та обов’язки комірника. Посадова інструкція комірника. Використання номенклатури-цінника. Формування первинної документації відвантаження продукції. Види нормування у складському господарстві. Атестація робочих місць. Форми організації та стимулювання праці. Структура складського господарства. Послуги складів, які надаються виробництву. Переміщення вантажів до місць зберігання. 
Вправи

· ознайомлення з функціями складів, посадовими інструкціями комірника, посадами працівників складського господарства;

· ознайомлення з посадовими обов’язками комірника;
· приймання участі та перевірка правильності переміщення вантажів до місць зберігання;
· освоєння порядку формування номенклатури-цінника;

· ознайомлення з різними формами організації праці на складі;
· ознайомлення з послугами, які надають склади.

Тема  3. Оформлення обліково-звітної документації складських операцій 

Інструктаж за змістом занять, безпеки праці, організації робочого місця.
Складання договору складського зберігання. Ведення журналу надходження продукції. Оформлення карток складського обліку. Порядок роботи з картотекою. Оформлення документів на прийом і видачу товарів зі складу.

Участь у інвентаризації матеріальних цінностей. Інструкції щодо порядку проведення інвентаризації товарно-матеріальних цінностей, оформлення документації щодо інвентаризації складського господарства.  

Складання договору матеріальної відповідальності. Звітність матеріально відповідальних осіб.

Автоматизовані системи обробки інформації щодо руху матеріальних цінностей на складі.
Вправи

· ознайомлення з обліково-звітною документацією складського господарства;
· приймання участі в інвентаризації матеріальних цінностей;

· освоєння порядку оформлення документів матеріальної відповідальності;

· ознайомлення з АРМ комірника.

Тема 4. Приймання різних матеріальних цінностей за кількістю та якістю 

Інструктаж за змістом занять, безпеки праці, організації робочого місця.
Кількісне приймання матеріальних цінностей на складах. Ознайомлення з методами кількісного приймання для різних матеріалів. Види поставок  та терміни прийомки продукції.

Якісне приймання матеріальних цінностей на складах і базах. Визначення якості матеріалів.

Термін кількісного і якісного приймання продукції. Перевірка відповідності матеріальних цінностей, які приймаються на склад, супровідним документам.

Вправи

· ознайомлення з методами та інструкцією кількісного приймання різних матеріалів, складання акту прийомки вантажів;

· ознайомлення з інструкцією та приймання участі у прийомці матеріальних цінностей за якістю, складання комерційного акту;
· участь у складанні дефектних відомостей на несправні інструменти, прилади тощо, актів на їх ремонт і списання.
Тема 5. Організація зберігання матеріальних цінностей та експлуатація обладнання загально товарних та спеціалізованих складів
Інструктаж за змістом занять, безпеки праці, організації робочого місця.
Обладнання складів для зберігання різних матеріальних цінностей: палива, сировини, напівфабрикатів, готової продукції, деталей, інструментів, речей тощо. Застосування методів та засобів запобігання псуванню та втрат матеріальних цінностей.

Устаткування складів для зберігання штучних вантажів. Види стелажів. Призначення і правила обслуговування прохідних стелажів.
Види ємкостей. Види цистерн. Обладнання для переміщення і підйому вантажів. Вагові пристрої складів. Сигналізаційне устаткування складів.
Експлуатація обладнання для зберігання штучних і затарених матеріалів та виробів. Експлуатація обладнання для зберігання сипучих матеріалів. Експлуатація обладнання для зберігання рідин.
Навчально-виробничі роботи

· ознайомлення з умовами, правилами та інструкціями із зберігання матеріалів;

· ознайомлення з правилами та умовами зберігання різних типів товарно-матеріальних цінностей;
· ознайомлення з обладнанням та устаткуванням складів, правилами експлуатації;

· зважування товару на вагах різноманітних видів і типів.

· ознайомлення з інструкціями та правилами експлуатації обладнання та устаткування спеціалізованих складів.
Тема 6. Експлуатація підйомно-транспортного обладнання, механізмів та машин
Інструктаж за змістом занять, безпеки праці, організації робочого місця.
Ознайомлення із класифікацією підйомно-транспортного обладнання складського господарства.
Навчально-виробничі роботи

· ознайомлення з підйомно-транспортними механізмами  складу, правилами експлуатації;

· ознайомлення з підйомно-транспортними механізмами, що використовуються для переміщення різних видів вантажів.

Тема 7. Переробка вантажів на складах

Інструктаж за змістом занять, безпеки праці, організації робочого місця.
Правила приймання вантажу. Відбір, розсортування і пакування вантажів. Розміщення вантажів на зберігання. Комплектування партій матеріальних цінностей за заявками споживачів.
Навчально-виробничі роботи
· ознайомлення із правилами приймання вантажу;

· приймає участь і засвоює способи сортування і навантаження  вантажу відповідно до інструкцій;

· освоєння контролю за станом інвентарю та матеріалів для маркування  вантажу;

· приймає участь в організації внутрискладського переміщення вантажів;

· ознайомлення з правилами відпуску та доставки продукції.
Тема 8. Переробка вантажу поза складом

Інструктаж за змістом занять, безпеки праці, організації робочого місця.
Обладнання складських майданчиків. Експлуатація транспортуючого обладнання складських майданчиків.  Характеристика переробки вантажів поза складом.

Навчально-виробничі роботи

· ознайомлення з правилами обладнання складських майданчиків;

· прийняття участі у переміщенні матеріальних цінностей до місць зберігання вручну або за допомогою штабелерів та інших механізмів.

Тема 9. Управління внутрішньо-складськими машинами та механізмами 

Інструктаж за змістом занять, безпеки праці, організації робочого місця.
Правила безпеки при роботі з гідропневматичними машинами. Робота з ваговими механізмами: платформні ваги,  автомобільні ваги.
Навчально-виробничі роботи

· ознайомлення з правилами експлуатації вагопідйомних механізмів;

· освоєння контролю за станом гідропневматичних машин.
Тема 10. Транспортно-експедиційна робота 

Інструктаж за змістом занять, безпеки праці, організації робочого місця.
Приймання транспортних засобів з матеріальними цінностями.
Порядок прийому вантажів для перевезення із супровідними документами. Відпускання та доставка різних матеріальних цінностей: палива, сировини, напівфабрикатів, готової продукції, деталей, інструментів, речей тощо  споживачеві.

Навчально-виробничі роботи

· ознайомлення з інструкціями та правилами приймання транспортних засобів з матеріальними цінностями;
· приймання участі у експедиційній роботі та перевірка документації для перевезення вантажів.
Тема 11. Оформлення документів на автовантаження

Інструктаж за змістом занять, безпеки праці, організації робочого місця.
Особливості перевезення вантажів автомобільним транспортом. Прийом особистого автотранспорту від населення на тимчасове зберігання з оформленням відповідних документів. Оформлення документації перевезення вантажів автомобільним транспортом: угода на перевезення вантажів між перевізником, постачальником,  доручення,  комерційні листи, товаротранспортні накладні, накладні та інші.
Навчально-виробничі роботи

· освоєння порядку оформлення документів на вантажі, що перевозяться автотранспортом (в т.ч. особистим автотранспортом населення);

· ознайомлення з правилами прийому особистого автотранспорту на тимчасове зберігання;

·  освоєння  обліку  приймання, переробки та відправлення  вантажу автотранспортом.
Тема  12. Організація навантажувально-розвантажувальних робіт на автотранспорті 

Інструктаж за змістом занять, безпеки праці, організації робочого місця.
Особливості перевезення вантажів автомобільним транспортом (у залежності від виду та типу вантажу).
Навантаження та розвантаження промислових та продовольчих товарів, продукції  та інших матеріальних цінностей.
Навчально-виробничі роботи

· ознайомлення з видами автотранспортних засобів у залежності від виду вантажу;
· ознайомлення з правилами перевезень вантажів автомобільним транспортом в Україні;
· приймання участі та перевірка правильності навантаження та розвантаження промислових та продовольчих товарів, продукції  та інших матеріальних цінностей.
Тема 13. Організація навантажувально-розвантажувальних робіт на залізничному транспорті

Інструктаж за змістом занять, безпеки праці, організації робочого місця.
Організація вантажних перевезень на залізничному транспорті.
Основні норми часу при механізованому способі навантажувально-розвантажувальних робіт.
Навчально-виробничі роботи

· ознайомлення з правилами організації вантажних перевезень на залізничному транспорті.
Тема 14. Організація тарного господарства

Інструктаж за змістом занять, безпеки праці, організації робочого місця.
Класифікація тари  за призначенням, за ступенем використання, за ступенем опірності зовнішнім фізичним впливам, за походженням матеріалу виготовлення. Організація ділянок (складів) для зберігання зворотної тари. Забезпечення виготовлення, зберігання та ремонту тари. Порядок розміщення тари в транспортних засобах.

Оформлення документів на прихід і витрату тари. Ведення обліку руху тари в складському господарстві.

Навчально-виробничі роботи

· ознайомлення з нормативними документами тарного господарства;

·  ознайомлення з маркуванням тари;

· освоєння порядку та приймання участі в оформлення документів на прихід, рух та витрату тари.

ІІ. ВИРОБНИЧА ПРАКТИКА
Тема 1. Ознайомлення з підприємством, установою, організацією. Інструктаж з охорони праці, безпеки життєдіяльності

Інструктаж з охорони праці та безпеки життєдіяльності на підприємстві (в організації, установі). Структура виробництва і організація праці.

Ознайомлення з робочим місцем комірника на підприємстві (в організації, установі). Безпека праці під час роботи на підприємстві (в організації, установі).

Тема 2. Самостійне виконання робіт комірника 

Самостійне виконання робіт комірника відповідно до вимог освітньо-кваліфікаційної характеристики і з дотриманням норм безпеки праці, використанням новітніх технологій, навантажувально-розвантажувальної та іншої техніки, сучасних методів праці.

Примітка. Детальна програма виробничої практики розробляється кожним навчальним закладом окремо з врахуванням сучасних технологій, новітнього устаткування та матеріалів, умов виробництва за погодженням з підприємствами-замовниками кадрів та затверджується в установленому порядку.

Кваліфікаційна пробна робота

Приклади робіт:

1. Прийом різних матеріальних цінностей: палива, сировини, напівфабрикатів, готової продукції, деталей, інструментів, речей тощо  на склад.

2. Зважування різних матеріальних цінностей: палива, сировини, напівфабрикатів, готової продукції, деталей, інструментів, речей тощо  

3. Організація правильного зберігання різних матеріальних цінностей: палива, сировини, напівфабрикатів, готової продукції, деталей, інструментів, речей тощо.
4. Видача різних матеріальних цінностей: палива, сировини, напівфабрикатів, готової продукції, деталей, інструментів, речей тощо  зі складу.

5. Складська переробка вантажу.
6. Облік наявних на складі матеріальних цінностей.

7. Складання звітної документації про рух матеріальних цінностей на складі.

8. Організація проведення інвентаризації матеріальних цінностей на складі.
Критерії кваліфікаційної атестації випускників

Професія: 9411 Комірник
Кваліфікація: комірник

	Бали
	Знає
	Бали
	Уміє

	1
	Учень (слухач) має окремі незначні базові загальні знання навчального матеріалу, необхідні для виконання основних робіт  з ведення складського господарства,  визначення властивостей та призначення матеріальних цінностей, що зберігаються;  з  обліку та звітності складських операцій; із застосування складського обладнання, машин та механізмів;  з дотримання правил і норм охорони праці та протипожежного захисту під час зберігання матеріальних цінностей та службових приміщень.
	1
	Учень (слухач) має незначні базові загальні навички і здатний виконувати окремі елементи простих завдань при виконанні основних робіт з ведення складського господарства,  визначення властивостей та призначення матеріальних цінностей, що зберігаються; з обліку та звітності складських операцій; із застосування складського обладнання, машин та механізмів; з дотримання правил і норм охорони праці та протипожежного захисту під час зберігання матеріальних цінностей та службових приміщень. Результат виконаної роботи не відповідає діючим якісним і кількісним показникам. Навички навчання потребують структурованої підтримки. 
Без присвоєння кваліфікації.

	2
	Учень (слухач) має незначні базові загальні знання навчального матеріалу, необхідні для виконання основних робіт  з ведення складського господарства,  визначення властивостей та призначення матеріальних цінностей, що зберігаються;  з  обліку та звітності складських операцій; із застосування складського обладнання, машин та механізмів;  з дотримання правил і норм охорони праці та протипожежного захисту під час зберігання матеріальних цінностей та службових приміщень.
	2
	Учень (слухач) має базові загальні навички і здатний виконувати окремі фрагменти простих завдань при виконанні основних робіт з ведення складського господарства,  визначення властивостей та призначення матеріальних цінностей, що зберігаються; з обліку та звітності складських операцій; із застосування складського обладнання, машин та механізмів; з дотримання правил і норм охорони праці та протипожежного захисту під час зберігання матеріальних цінностей та службових приміщень під прямим керівництвом у структурованому середовищі. Результат виконаної роботи не відповідає діючим якісним і кількісним показникам. Навички навчання потребують структурованої підтримки. 
Без присвоєння кваліфікації.

	3
	Учень (слухач) має базові загальні знання навчального матеріалу, необхідні для виконання основних робіт з ведення складського господарства,  визначення властивостей та призначення матеріальних цінностей, що зберігаються;  з  обліку та звітності складських операцій; із застосування складського обладнання, машин та механізмів;  з дотримання правил і норм охорони праці та протипожежного захисту під час зберігання матеріальних цінностей та службових приміщень.
	3
	Учень (слухач) має базові загальні навички і здатний виконувати прості завдання при виконанні основних робіт  з ведення складського господарства, визначення властивостей та призначення матеріальних цінностей, що зберігаються; з обліку та звітності складських операцій; із застосування складського обладнання, машин та механізмів; з дотримання правил і норм охорони праці та протипожежного захисту під час зберігання матеріальних цінностей та службових приміщень під прямим керівництвом у структурованому середовищі. Результат виконаної роботи не відповідає діючим якісним і кількісним показникам. Навички навчання потребують структурованої підтримки. 
Без присвоєння кваліфікації.

	4
	Учень (слухач) має зовсім обмежений обсяг знань навчального матеріалу, що необхідний для  виконання основних робіт з ведення складського господарства,  визначення властивостей та призначення матеріальних цінностей, що зберігаються;  з  обліку та звітності складських операцій; із застосування складського обладнання, машин та механізмів;  з дотримання правил і норм охорони праці та протипожежного захисту під час зберігання матеріальних цінностей та службових приміщень. Має більш широкі компетенції, які є в основному конкретними і загальними за характером. Несе часткову відповідальність за своє навчання.
	4
	Учень (слухач) має зовсім обмежений обсяг навичок, які застосовує під керівництвом у контрольованому середовищі. При виконанні основних робіт з ведення складського господарства, визначення властивостей та призначення матеріальних цінностей, що зберігаються; з обліку та звітності складських операцій; із застосування складського обладнання, машин та механізмів;  з дотримання правил і норм охорони праці та протипожежного захисту під час зберігання матеріальних цінностей та службових приміщень допускає значну кількість помилок. Результат роботи відповідає мінімальним діючим якісним і кількісним показникам. В окремих випадках потребує допомоги і контролю в дотриманні правил безпеки праці. 
Кваліфікація присвоюється, але потребує подальшого удосконалення через досвід роботи або навчання.

	5
	Учень (слухач) має частково обмежений обсяг знань навчального матеріалу, що необхідний для  виконання основних робіт з ведення складського господарства,  визначення властивостей та призначення матеріальних цінностей, що зберігаються;  з  обліку та звітності складських операцій; із застосування складського обладнання, машин та механізмів;  з дотримання правил і норм охорони праці та протипожежного захисту під час зберігання матеріальних цінностей та службових приміщень. Має більш широкі компетенції, які є в основному конкретними і загальними за характером. Несе часткову відповідальність за своє навчання.
	5
	Учень (слухач) має зовсім обмежений обсяг навичок, які застосовує під керівництвом у контрольованому середовищі. При виконанні  основних робіт з ведення складського господарства,  визначення властивостей та призначення матеріальних цінностей, що зберігаються; з обліку та звітності складських операцій; із застосування складського обладнання, машин та механізмів; з дотримання правил і норм охорони праці та протипожежного захисту під час зберігання матеріальних цінностей та службових приміщень допускає значну кількість помилок, які частково може виправити. Результат роботи відповідає низькому рівню діючих якісних і кількісних показників. В окремих випадках потребує допомоги і контролю в дотриманні правил безпеки праці.
Кваліфікація присвоюється, але потребує подальшого удосконалення через досвід роботи або навчання.

	6
	Учень (слухач) має обмежений обсяг знань навчального матеріалу, що необхідний для  виконання основних робіт з ведення складського господарства,  визначення властивостей та призначення матеріальних цінностей, що зберігаються;  з  обліку та звітності складських операцій; із застосування складського обладнання, машин та механізмів;  з дотримання правил і норм охорони праці та протипожежного захисту під час зберігання матеріальних цінностей та службових приміщень. Має більш широкі компетенції, які є в основному конкретними і загальними за характером. Несе часткову відповідальність за своє навчання.
	6
	Учень (слухач) має зовсім обмежений обсяг навичок, які застосовує під керівництвом у контрольованому середовищі. При виконанні основних робіт з ведення складського господарства, визначення властивостей та призначення матеріальних цінностей, що зберігаються; з обліку та звітності складських операцій; із застосування складського обладнання, машин та механізмів; з дотримання правил і норм охорони праці та протипожежного захисту під час зберігання матеріальних цінностей та службових приміщень допускає значну кількість помилок, які може виправити. Результат роботи відповідає низькому рівню діючих якісних і кількісних показників. В окремих випадках потребує консультативної допомоги в організації робочого місця та дотриманні правил безпеки праці.
Кваліфікація присвоюється, але потребує подальшого удосконалення через досвід роботи або навчання.

	7
	Учень (слухач) має загальні і конкретні базові теоретичні знання навчального матеріалу, пов’язаного з виконанням робіт з ведення складського господарства,  визначення властивостей та призначення матеріальних цінностей, що зберігаються;  з  обліку та звітності складських операцій; із застосування складського обладнання, машин та механізмів;  з дотримання правил і норм охорони праці та протипожежного захисту під час зберігання матеріальних цінностей та службових приміщень.
	7
	Учень (слухач) має загальні і конкретні базові практичні навички. Виконує роботи з ведення складського господарства,  визначення властивостей та призначення матеріальних цінностей, що зберігаються; з обліку та звітності складських операцій; із застосування складського обладнання, машин та механізмів; з дотримання правил і норм охорони праці та протипожежного захисту під час зберігання матеріальних цінностей та службових приміщень з незначним відхиленням від встановлених норм часу. Достатньо усвідомлено користується технічною та технологічною документацією. При виконанні роботи допускає несуттєві помилки і неточності, які частково може виправити. Результат роботи в цілому відповідає якісним і кількісним показникам, що передбачені кваліфікацією. Дотримується норм витрат матеріалів, енергоресурсів та правил безпеки праці. Відповідає за своє власне навчання і має обмежений досвід практики у конкретному аспекті навчання.

	8
	Учень (слухач) має широкі загальні та базові теоретичні знання навчального матеріалу, пов’язаного з виконанням  робіт з ведення складського господарства,  визначення властивостей та призначення матеріальних цінностей, що зберігаються;  з  обліку та звітності складських операцій; із застосування складського обладнання, машин та механізмів;  з дотримання правил і норм охорони праці та протипожежного захисту під час зберігання матеріальних цінностей та службових приміщень.
	8
	Учень (слухач) має загальні і конкретні практичні навички. Виконує основні роботи з ведення складського господарства,  визначення властивостей та призначення матеріальних цінностей, що зберігаються; з обліку та звітності складських операцій; із застосування складського обладнання, машин та механізмів;  з дотримання правил і норм охорони праці та протипожежного захисту під час зберігання матеріальних цінностей та службових приміщень з незначним відхиленням від встановлених норм часу. При виконанні роботи допускає несуттєві помилки і неточності, які може виправити. Результат роботи в цілому відповідає якісним і кількісним показникам, що передбачені кваліфікацією. Дотримується норм витрат матеріалів, енергоресурсів та правил безпеки праці. Відповідає за своє власне навчання і має обмежений досвід практики у конкретному аспекті навчання.

	9
	Учень (слухач) має широкі загальні та конкретні базові теоретичні знання навчального матеріалу, пов’язаного з виконанням робіт з ведення складського господарства,  визначення властивостей та призначення матеріальних цінностей, що зберігаються;  з  обліку та звітності складських операцій; із застосування складського обладнання, машин та механізмів;  з дотримання правил і норм охорони праці та протипожежного захисту під час зберігання матеріальних цінностей та службових приміщень.
	9
	Учень (слухач) має широкі загальні і конкретні практичні навички. Виконує роботи з ведення складського господарства,  визначення властивостей та призначення матеріальних цінностей, що зберігаються; з обліку та звітності складських операцій; із застосування складського обладнання, машин та механізмів; з дотримання правил і норм охорони праці та протипожежного захисту під час зберігання матеріальних цінностей та службових приміщень з незначним відхиленням від встановлених норм часу. При виконанні роботи допускає несуттєві помилки і неточності, які виправляє. Результат роботи в цілому відповідає якісним і кількісним показникам, що передбачені кваліфікацією. Дотримується норм витрат матеріалів, енергоресурсів та правил безпеки праці. Відповідає за своє власне навчання і має обмежений досвід практики у конкретному аспекті навчання.

	10
	Учень (слухач) має конкретні теоретичні знання з виконання робіт з ведення складського господарства,  визначення властивостей та призначення матеріальних цінностей, що зберігаються;  з  обліку та звітності складських операцій; із застосування складського обладнання, машин та механізмів;  з дотримання правил і норм охорони праці та протипожежного захисту під час зберігання матеріальних цінностей та службових приміщень. Здатен застосовувати спеціальні знання та компетенції і вирішувати проблеми незалежно. Здатен до часткового самокерування у навчанні.
	10
	Учень (слухач) має конкретні практичні навички виконання робіт з ведення складського господарства,  визначення властивостей та призначення матеріальних цінностей, що зберігаються; з обліку та звітності складських операцій; із застосування складського обладнання, машин та механізмів; з дотримання правил і норм охорони праці та протипожежного захисту під час зберігання матеріальних цінностей та службових приміщень відповідно до вимог технічної та технологічної документації. Дотримується норм витрат матеріалів, енергоресурсів та правил безпеки праці. Здатен вирішувати прості виробничі проблеми незалежно. Результат роботи в цілому відповідає якісним і кількісним показникам, що передбачені кваліфікацією. Має практичний досвід роботи у простих виробничих ситуаціях. Здатен до самокерування при виконанні роботи.


	11
	Учень (слухач) має значні конкретні теоретичні знання з виконання робіт з ведення складського господарства,  визначення властивостей та призначення матеріальних цінностей, що зберігаються;  з  обліку та звітності складських операцій; із застосування складського обладнання, машин та механізмів;  з дотримання правил і норм охорони праці та протипожежного захисту під час зберігання матеріальних цінностей та службових приміщень. Здатен застосовувати спеціальні знання та компетенції і вирішувати проблеми незалежно. Здатен до самокерування у навчанні.
	11
	Учень (слухач) має значні конкретні практичні навички з виконання  робіт з ведення складського господарства,  визначення властивостей та призначення матеріальних цінностей, що зберігаються; з обліку та звітності складських операцій; із застосування складського обладнання, машин та механізмів;  з дотримання правил і норм охорони праці та протипожежного захисту під час зберігання матеріальних цінностей та службових приміщень відповідно до вимог технічної та технологічної документації. Зразково дотримується нормативів витрат матеріалів, енергоресурсів, забезпечує високий рівень організації праці та дотримання правил безпеки праці. Результат роботи повністю відповідає якісним і кількісним показникам, що передбачені кваліфікацією. Здатен вирішувати як прості, так і складні виробничі проблеми незалежно. Має практичний досвід роботи у простих та складних виробничих ситуаціях. Здатен до самокерування при виконанні роботи.

	12
	Учень (слухач) має значні конкретні теоретичні знання з виконання робіт з ведення складського господарства,  визначення властивостей та призначення матеріальних цінностей, що зберігаються;  з  обліку та звітності складських операцій; із застосування складського обладнання, машин та механізмів;  з дотримання правил і норм охорони праці та протипожежного захисту під час зберігання матеріальних цінностей та службових приміщень. Творчо застосовує спеціальні знання та компетенції і вирішує виняткові ситуації незалежно. Здатен до повного самокерування у навчанні.
	12
	Учень (слухач) має значні конкретні практичні навички виконання робіт з ведення складського господарства,  визначення властивостей та призначення матеріальних цінностей, що зберігаються; з обліку та звітності складських операцій; із застосування складського обладнання, машин та механізмів; з дотримання правил і норм охорони праці та протипожежного захисту під час зберігання матеріальних цінностей та службових приміщень з елементами творчості. Знаходить шляхи зменшення витрат матеріалів та інших ресурсів, що не впливають на якість. Опанував основи професійної культури та виявляє прагнення і здатність до продуктивної і творчої співпраці в колективі. Здатен впевнено вирішувати складні виробничі проблеми незалежно. Здатен до самокерування в роботі. Результат роботи повністю відповідає якісним і кількісним показникам, що передбачені кваліфікацією, або можуть бути кращі від них. Забезпечує високий рівень організації праці та дотримання правил безпеки праці. Має практичний досвід роботи у складних і виняткових виробничих ситуаціях. 
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