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ПРОЄКТ
ПОРЯДОК
 видачі іноземцям та особам без громадянства запрошень на навчання (стажування) в Україні та їх реєстрації
1. Цей Порядок визначає механізм видачі закладами фахової передвищої, вищої освіти та науковими установами (далі – заклади освіти) незалежно від їх підпорядкування та форми власності запрошень на навчання (стажування) в Україні іноземцям та особам без громадянства (далі – іноземці). 
2. Запрошення на навчання (стажування) іноземців та осіб без громадянства (далі – запрошення на навчання), що додається видаються закладами освіти незалежно від їх підпорядкування та форми власності, які надають освітні послуги іноземцям на підставі ліцензії на провадження освітньої діяльності, отриманої в установленому порядку.

3. Запрошення на навчання видаються іноземцям, щодо яких закладом освіти надається згода на прийом для здобуття відповідного ступеня фахової передвищої, вищої, післядипломної освіти (підвищення кваліфікації, стажування), навчання в аспірантурі, докторантурі, клінічній ординатурі, лікарській резидентурі, на підготовчому факультеті, відділенні (підрозділі), навчання за програмами академічної мобільності або з вивчення державної мови та/або мови навчання.
4. Замовлення та видача закладам освіти бланків запрошень на навчання здійснюється державним підприємством «Український державний центр міжнародної освіти», що належить до сфери управління Міністерства освіти і науки України (далі – уповноважене державне підприємство).

5. Реєстрація запрошень на навчання для іноземців відбувається уповноваженим державним підприємством в електронному журналі обліку запрошень на навчання (стажування) іноземців та осіб без громадянства (далі – електронний журнал). 
6. Для отримання доступу до електронного журналу заклад освіти подає в електронному вигляді уповноваженому державному підприємству:

1) інформацію українською та англійською мовами, а саме про ліцензії  та акредитацію, освітні/ наукові програми; 
2) витяг з Правил прийому до закладу освіти в частині вступу іноземців;
3) інформацію про вартість навчання для іноземців за відповідною спеціальністю/освітньою програмою;
4) банківські реквізити валютного рахунку;
5) зразок договору про надання освітніх послуг (українською та англійською мовами);
6) інформацію про акредитацію спеціальностей/освітніх програм;
7) контактну інформацію;
8) лист-звернення про підключення до електронного журналу із зазначенням контактної інформації співробітників закладу освіти відповідальних за роботу в електронному журналі.
7. Заклад освіти зобов’язаний повідомити уповноважене державне підприємство про будь-які зміни в поданих документах, передбачені пунктом 6 цього Порядку, протягом п’яти календарних днів.

За повноту та достовірність інформації, зазначеної в пункті 6 цього Порядку, заклад освіти несе відповідальність.

8. Доступ закладу освіти до електронного журналу надається протягом десяти робочих днів після подання документів, визначених у пункті 5 цього Порядку.

9. Вивчення відповідності документів іноземця встановленим закладом освіти вимогам щодо прийому на навчання за обраною ним освітньою/науковою програмою здійснюється відбірковою комісією закладу освіти, яка надає рекомендації щодо запрошення іноземця на навчання.

10. Порядок роботи відбіркової комісії встановлюється приймальною комісією закладу освіти. 
11. Відбіркова комісія надає рекомендації щодо запрошення іноземця на навчання на підставі поданих до закладу освіти у паперовому або електронному вигляді копій таких документів:

1) паспортного документа іноземця;

2) документа про здобутий раніше рівень освіти з одержаними з навчальних дисциплін оцінками (балами) або академічної довідки;

3) письмової згоди на обробку персональних даних.

Заклад освіти визначає необхідність перекладу документів українською мовою, а також проведення співбесіди, за можливості в режимі он-лайн.

12. Заклади освіти заповнюють запрошення на навчання в електронній формі (в електронному кабінеті) і подають уповноваженому державному підприємству разом із сканованими копіями документів, зазначених у пункті 11 цього Порядку, - для іноземців, які навчатимуться за кошти фізичних (юридичних) осіб.

13. Для реєстрації запрошень на навчання іноземцям, які навчатимуться за міжнародними договорами та державними програмами, а також за програмами міжнародної академічної мобільності, договорами міжнародного співробітництва закладів освіти, уповноваженому державному підприємству разом із заповненим запрошенням на навчання в електронній формі подаються електронна копія листа-пояснення закладу освіти щодо зазначених підстав навчання іноземця та електронні копії документів згідно з пунктом 11 цього Порядку. 
14. Уповноважене державне підприємство має право вимагати додаткові документи в разі невідповідності поданих закладом освіти документів академічним вимогам або наявності рекомендацій/вимог іноземних держав щодо вступу або навчання їх громадян.

15. Уповноважене державне підприємство протягом п’яти робочих днів з дати отримання від закладу освіти заповненого в електронному журналі запрошення на навчання перевіряє відомості, внесені закладом освіти, присвоює запрошенню на навчання реєстраційний номер в електронному журналі для подальшого видрукування та підписання закладом освіти.

16. У реєстрації поданого закладом освіти запрошення на навчання іноземцю може бути відмовлено, якщо  запрошення на навчання для цієї особи вже було зареєстровано іншим закладом освіти в електронному журналі.

17. Реєстрація другого запрошення на навчання іноземцю може бути дозволена у разі його звернення до уповноваженого державного підприємства (до якого обов’язково має бути додано лист-підтвердження від закладу освіти щодо надання згоди на навчання іноземця, копію паспортного документа іноземця, згода на обробку персональних даних, фото іноземця з паспортом (відкритим на сторінці з персональними даним). 

18.  Реєстрація другого запрошення на навчання іноземцю здійснюється уповноваженим державним підприємством протягом десяти робочих днів.

19. Уповноважене державне підприємство інформує через електронний журнал заклад освіти, який видав перше запрошення на навчання, про оформлення другого запрошення на навчання іншим закладом освіти.

20. Заклади освіти видають запрошення на навчання:

1) іноземцям, які запрошуються на навчання за програмами тривалістю 90 днів і більше відповідно до зразка, передбаченого у пункті 2 цього Порядку;

2) іноземцям, які запрошуються на навчання за короткостроковими програмами тривалістю до 90 днів, а також іноземцям-студентам заочної форми навчання для участі у настановчих/заліково-екзаменаційних сесіях – на бланку закладу освіти.

21. Заклади освіти ведуть журнал видачі запрошень на навчання із зазначенням прізвища, ім’я, по батькові іноземця, номеру запрошення, суб’єкта господарювання, який надав послуги закладу освіти з набору іноземця як кандидата на навчання відповідно до договору. У разі, якщо запрошення на навчання видано іноземцю особисто, заклад освіти вказує спосіб передачі такого запрошення на навчання з підтверджуючими документами (оригінал заяви іноземця, нотаріально завірене доручення або оригінал підтверджуючого документу про поштове відправлення).

Журнал видачі запрошень на навчання іноземця зберігається у закладі освіти сім років.

22.  Іноземець, який отримав запрошення на навчання, заповнює особисто форму на зворотному боці запрошення на навчання до в’їзду в Україну.

 23. Справжність запрошення на навчання іноземець може перевірити в особистому електронному кабінеті на сайті уповноваженого державного підприємства. 
24. Розпорядником та власником електронного кабінету є уповноважене державне підприємство.

25. Запрошення на навчання діє не більше шести місяців з дати його видачі.

Строк дії запрошення на навчання встановлюється закладом освіти з урахуванням Умов прийому на навчання до закладів освіти України, затверджених Міністерством освіти і науки України, а також тривалості відповідних освітніх/наукових програм, навчальних програм академічної мобільності, програм з вивчення державної мови та/або мови навчання, стажування, підготовчих факультетів, відділень (підрозділів).

26.  Уповноважене державне підприємство на підставі даних електронного журналу щотижня надає відповідним дипломатичним представництвам та консульським установам України, а також компетентним органам України інформацію щодо зареєстрованих запрошень на навчання (інформаційну підтримку).
27. Заклад освіти або суб’єкт господарювання, вказаний у запрошенні на навчання відповідно до договору з закладом освіти, забезпечують своєчасне інформування щодо деталей прибуття запрошеного ним іноземця в Україну (дата прибуття, номер рейсу транспортного засобу), а також надають відомості про особу, уповноважену на зустріч іноземця та його супроводження від пункту пропуску через державний кордон України до закладу освіти, з обов’язковим зазначенням прізвища, імені та по батькові такої особи й паспортних даних та даних оперативного контактного зв’язку:

1) відповідному органу охорони державного кордону;

2) уповноваженому державному підприємству. 

28. Уповноважене державне підприємство у строки, що встановлюються Міністерством освіти і науки України, узагальнює подану закладами освіти інформацію щодо запрошення на навчання іноземців та надсилає Міністерству освіти і науки України для здійснення моніторингу.
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